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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 010/2020 - UASG: 925403
Processo Administrativo n® 2020/871879

1. PREAMBULO

O Instituto de Gestao Previdenciaria do Estado do Para - IGEPREV, CNPJ:
05.873.910/0001-00. Autarquia dotada de personalidade juridica de direito publico, com sede e
foro em Belém, Capital do Estado do Pard, neste ato representado por seu Presidente, Sr. ILTON
GIUSSEPP STIVAL MENDES DA ROCHA LOPES DA SILVA, tendo sido designado o Pregoeiro e a
Equipe de Apoio pela Portaria n2 231, de 08 de julho de 2020, publicada no Diario Oficial do
Estado n2 34.276 de 09 de julho de 2020, levam ao conhecimento dos interessados que realizara
licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO, tendo por critério de
julgamento o valor do GLOBAL, modo de disputa ABERTO E FECHADO, sob o regime de execuc¢do
indireta, nas condicGes estabelecidas neste Edital e seus Anexos. O procedimento licitatério
obedecerd ao disposto seguinte legislacdo: Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002 (Institui, no
ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, modalidade de licitagdo denominada
pregdo); Decreto Federal n2 10.024, de 20 de setembro de 2019(Regulamenta o pregdo na forma
eletrbnica); Lei Estadual n° 6.474, de 06 de agosto de 2002; Decreto Estadual n2 534, de 4 de
fevereiro de 2020; Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006 (Estatuto da
microempresa e empresa de pequeno porte) e sua alteracdo LC 147/14; Decreto Estadual n2 878,
de 31 de marco de 2008 (Regulamenta o tratamento diferenciado e simplificado para
microempresa e empresa de pequeno porte no ambito da Administragdo Publica Estadual);
Decreto Estadual n2 877, de 31 de margo de 2008 (Dispde sobre o pagamento de fornecedores da
Administra¢do Publica e Indireta do Governo do Estado do Pard); subsidiaria a Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de licitagGes e contratos administrativos) e legislagdo correlata,
bem como, as exigéncias previstas neste Edital e seus anexos.

2. INFORMAGOES GERAIS

A licitacdo serd realizada em sessao publica, por meio da Internet, mediante condi¢cbes de
seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases. A retirada do edital se dara a
partir da data de publicacdo do aviso no Didrio Oficial do Estado, nos sites de compras do Governo
Federal WWW.comprasgovernamentais.gov.br e do Governo Estadual

WWW.compraspara.pa.gov.br.
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-Data da Realiza¢do: 03/12/2020
-Horario: 12:00h (Horério de Brasilia)
- Acesso eletronico a participagdao: www.comprasgovernamentais.gov.br

-Acesso ao edital: www.compraspara.pa.gov.br ou www.comprasgovernamentais.gov.br,
www.igeprev.pa.gov.br

-UASG: 925403 — Instituto de Gestdo Previdencidria do Estado do Para.

2.1  Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a abertura
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio e endereco eletronico estabelecidos no item acima, desde que

ndo haja comunicacdo da Pregoeira em contrario.

2.2. Os pedidos de esclarecimentos e informacdes referentes ao processo licitatorio deverdo ser
enviados a Pregoeira, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo
publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, através do e-mail:

licitacoes@igeprev.pa.gov.br, devendo o Licitante mencionar o nimero do processo licitatério.

2.2.1 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de (2) dois dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboragao do edital e dos anexos.

2.2.2 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e vincularao

os participantes e a administracao

2.3  As impugnagdes a este edital poderao ser feitas, por qualquer pessoa, até 02 (dois) dias
Uteis antes da data fixada para abertura da Sessdo Publica, na forma eletronica via internet,
através do e-mail: licitacoes@igeprev.pa.gov.br, decaindo desse direito quem ndo o fizer no prazo
estipulado. Apontando as falhas ou irregularidades que o viciariam.

2.3.1 A impugnacdao ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnac¢ado no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, contado da data de recebimento da impugnacao.

2.3.2 A concessdao de efeito suspensivo a impugnacdao é medida excepcional e deverd ser

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.
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2.3.2 Acolhida a impugnagao contra o edital, sera definida e publicada nova data para realizagao
do certame.

3. DO OBIJETO

31 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos continuados de Gestdo
Documental, visando suprir as necessidades do Instituto de Gestdo Previdenciaria do Estado do

Pard — IGEPREV no que tange aos servicos de Arquivologia.

3.2 Em caso de discordancia existente entre as especificacbes do objeto descritas no

Comprasnet e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

33 Maiores detalhes sobre a execucdo do servico, bem como informacdes complementares

para melhor dimensionamento da proposta, constam em Termo de Referéncia, anexo a este

Edital.
4. DO CREDENCIAMENTO
4.1. O Credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal

e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, no site

http://www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.2, O Credenciamento do licitante dependerda de registro cadastral atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que também sera requisito obrigatério para

fins de habilita¢ao.

4.3. O Credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante, ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacao

das transac¢des inerentes ao Pregdo Eletronico.

4.4, O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
gualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndao cabendo ao provedor do
sistema ou ao IGEPREV, promotor da licitacdao, responsabilidade por eventuais danos decorrentes

de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
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5. DA DOTACAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

5.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo por conta da classificacdo orcamentaria:
5.1.1. Unidade Orcamentdria: 84201 — IGEPREV;

e Unidade Orgamentdria: 84201- Instituto de Gestao Previdenciaria do Estado do Par3;

e Unidade Gestora: 840201 - Instituto de Gestdo Previdenciaria do Estado do Par3;

e Programa do PPA 2020/2023: 1297 — Manutenc¢do da Gestdo e 1508 — Governanca Publica

e C(lassificacdo Funcional Programatica: 09.122.1297-8338 - Operacionalizacdo de Acodes
Administrativas e 09.126.1508-8238: Gestdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao;

e Fonte de Recursos: 0261000000: Recursos Préprios Diretamente Arrecadados pela
Administracdo Indireta.

e Natureza de Despesa: 339037: Locacao de Mao de Obra — PJ; e 339040 — Servicos de Tecn. da

Inform. e Comum. — PJ.

6. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
6.1. Cabera ao licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletronica:

| Credenciar-se previamente no Sicaf ou, na hipdtese de que trata o §22 do art. 52, no sistema
eletronico utilizado no certame;

Il Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de habilitacao e
a proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

Il Responsabilizar-se formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgado ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por

terceiros;

IV Acompanhar as opera¢des no sistema eletrbnico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de

mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.2. Como requisito para a participacdo neste Pregdo a licitante devera manifestar, em campo
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préprio do Sistema Eletrénico, que detém a condicdo de microempresa (ME) ou empresa de

pequeno porte (EPP), nos termos da Lei Complementar n2. 123 de 14 de dezembro de 2006, assim
como manifestar-se em campo préprio do sistema, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias previstas neste
instrumento convocatdrio, declarar a inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua
habilitacdo e que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre ou menor de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a

partir de quatorze anos.

6.3 As declaragcbes mencionadas acima deverdo ser enviadas de forma virtual, ou seja, o
fornecedor no momento da elaboracdo e envio de proposta, também enviard as referidas
declaragGes pelo sistema, as quais serdo baixadas (download) pelo pregoeiro na fase de

habilitacdo e inclusas no respectivo processo.

6.4 A declaracgdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigcdo sujeitara o licitante as

san¢Oes previstas em lei e neste Edital.

6.5 N3do poderdo participar deste Pregdo Eletronico:

6.5.1 Empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade;

6.5.2 Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n.2
8.666/93.

6.6 O descumprimento de qualquer condicao de participacdo ou a declaragao falsa relativa ao

cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante as sangGes previstas em lei e neste Edital.

6.7 Sera admitida a subcontratacao para servicos complementares.

7 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1 A licitante devera elaborar sua proposta considerando o VALOR GLOBAL ANUAL.

7.2 Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
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com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto

ofertado e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando,

entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

7.3 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,

ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

7.4 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo
de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do

art. 43, 8§12 da LC n2 123, de 2006.

7.5 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e

os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

7.6 N3o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e

julgamento da proposta.

7.7 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacgdo do pregoeiro e para acesso publico apds o

encerramento do envio de lances.

7.8 Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante
melhor classificado apdés o encerramento do envio de lances, no prazo de 2 (duas) horas,

conforme § 22 do art. 38 do Decreto Estadual n2 534/2020.

7.9 O licitante declarard, em campo préprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a

habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital.

7.10 A falsidade da declaracdo de que trata o subitem 7.9 sujeitard o licitante as sanc¢des

previstas em lei.

8 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

8.1 A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o preco, a

descricdo minuciosa do objeto ofertado, devendo constar procedéncia e todos os detalhes de
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relevancia do objeto, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas

decorrentes da execucdo do objeto, devendo, inclusive, FAZER CONSTAR PLANILHA DE CUSTOS E
FORMACAO DE PRECOS, nos termos da IN STL n2 05/2017.

8.2 Os itens classificados como equipamentos e materiais deverdo estar incluidos no custo
dos postos, inseridos na planilha de custos, conforme MODELO DE APRESENTACAO DE
PROPOSTA (Anexo Il)

8.3 As propostas terdo validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

8.4 Serdo desclassificadas:

a. As propostas que ndo atendam as exigéncias ao ato convocatdrio da licitacdo;

b.  As propostas que apresentarem valores unitarios e/ou global, manifestamente inexequiveis,
assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrado sua viabilidade através de
documentac¢do que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que
os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execucdo do objeto do contrato, bem

como aqueles que ndo atenderem ao § 39, art. 44 da Lei n.2 8.666/93;
8.5 Se for o caso, é vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formacado de Precos:

a. rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuicdo

Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Simula TCU n2 254/2010);

|II

b. rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item ndo esta vinculado a
qualquer contraprestacdo mensurdvel (Acorddos TCU n2 1.949/2007 — Plendrio e n2 6.439/2011 —

12 Camara).

8.6 A inclusdo na proposta de item de custo vedado ndo acarretard a desclassificagdo do
licitante, devendo o pregoeiro determinar que os respectivos custos sejam excluidos da Planilha,

adotando, se for o caso, as providéncias do art. 26, § 32, do Decreto n.2 5.450/05.
8.7 Na hipdtese de contratagdao com a previsao de itens de custos vedados, tais valores serdo

glosados e os itens serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa e contraditério.

9. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
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9.1. A abertura da sessdo publica deste Pregao, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data e na

hora indicadas no predmbulo deste Edital, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

9.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

9.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessao publica
do Pregdo, ficando responsdvel pelo Onus decorrente da perda de negdcios diante da

inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

10. DA CONFORMIDADE DAS PROPOSTAS

10.1. O pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

10.2. A desclassificacdo da proposta serd fundamentada e registrada no sistema, acompanhado
em tempo real por todos os participantes.

10.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas pelo pregoeiro.

10.4. Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, oportunidade em

gue os licitantes poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.

10.5. Somente as licitantes com propostas classificadas participarao da fase de envio de lances.

11. DA FORMULAGAO DE LANCES

11.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderdao encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas do hordrio e
valor consignados no registro de cada lance.

11.2. N3o serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro.

11.3. Durante a sessdo publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

11.4. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento de

aceitagdo/classificagdo da proposta serdo de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo
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Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao.

11.5. Durante a fase de lances, o Pregoeiro poderd excluir, justificadamente, lance cujo valor
seja manifestamente inexequivel.

11.6. Se ocorrer a desconexdo para o Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema
eletrénico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados.

11.7. No caso de a desconexdo para a Pregoeira persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do Pregado sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicacdo expressa as

participantes no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

11.8. Apds a etapa de envio de lances, havera a aplicacdo dos critérios de desempate previstos
nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido da
aplicacdo do critério estabelecido no § 22 do art. 32 da Lei n? 8.666, de 1993, se ndo houver

licitante que atenda a primeira hipdtese.

11.9. Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do subitem 11.8, caso ndo haja
envio de lances apds o inicio da fase competitiva.
11.10. Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema

eletrénico dentre as propostas empatadas.

12. DA NEGOCIAGAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1. Apds o encerramento da etapa de lances, o Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento e o valor
estimado para a contratacdo, ndao se admitindo negociar condi¢cdes diferentes das previstas
neste Edital. (art. 38 do Decreto Estadual n.2 534/2020).

12.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

12.3. Encerrada a negociacao a licitante detentora da melhor oferta devera enviar sua Proposta
de Pregos assinada, digitalizada e atualizada em conformidade com o ultimo lance ofertado no
prazo de 02 (duas) horas, contado da convocagdo efetuada pela Pregoeira por meio da opgao

“Enviar Anexo” no sistema Comprasnet.
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12.4. O valor da Proposta devera englobar todas as despesas referentes ao fornecimento, bem

como todos os tributos, frete até o destino (sede da IGEPREV), encargos sociais e trabalhistas e
guaisquer outras despesas e insumos que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta
licitacdo.

12.5. A omissdo de qualquer despesa necessdria a perfeita execucdo do objeto desta licitacdo,
inclusive quanto a entrega e/ou descarga, sera interpretada como ndo existente ou ja incluida no
preco, ndo podendo a licitante pleitear acréscimos apds a aceitacdo da proposta.

12.6. Na formulag¢do da Proposta de Pregos, o licitante deve informar os seguintes dados:

a. Preco ajustados ao lance final, anual, unitdrio e total, em valor liguido em moeda corrente

nacional, com aproximacdo de até duas casas decimais, ndo podendo exceder o valor do lance

final.
b. Informar a marca do produto a ser entregue, se for o caso.
c. Informar o nome do Banco, nimero da Agéncia e niimero da Conta Corrente para efeito

de depdsito referente ao pagamento, na forma do Decreto Estadual n.2 877, de 31 de margo de
2008, publicado no DOE n.2 31.139, de 01/04/2008 e Instru¢do Normativa n.2 0018, de 21 de
maio de 2008 da Secretaria de Estado da Fazenda — SEFA, publicada no DOE n.? 31.174, de
23/05/2008.

c.1 Caso a licitante ndo possua, desde ja, conta corrente no Banco do Estado do Pard S/A —
BANPARA, se compromete, por ocasido da contratacdo, em providenciar a abertura de conta

corrente para receber os pagamentos decorrentes da contratagao deste pregao.

d. O prazo de validade de Proposta de Precos apresentada é de 60 (sessenta) dias a contar da
data de seu recebimento (art. 99, inciso XXVIII da Lei Estadual n.2 6.474/2002, combinado com o
art. 28, § 42 do Decreto Estadual n.2 2.069/2006).

12.7. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias editalicias, o
Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma
proposta que atenda todas as exigéncias.

12.8. Apds a apresentacdo da proposta, ndo caberda desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

12.9. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacdo para contratacao, fica a

licitante vencedora liberadas dos compromissos assumidos.
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13. DA HABILITACAO

13.1. A habilitagdo da licitante vencedora sera verificada “on-line” no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, no sitio www.tst.jus.br/certidao a Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas, apds a analise e julgamento da Proposta, devendo ainda incluir:
13.1.1. A LICITANTE deve possuir atestado(s) de capacidade técnica que comprove(m) ter
realizado ou estd realizando servico semelhante ao objeto licitado, conferido por empresas
publicas ou privadas.

13.1.2. Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo cartério distribuidor da sede
da licitante ou certiddo negativa de execucdo patrimonial, expedida pelo cartério distribuidor do
domicilio da pessoa fisica (proprietaria ou sécia da empresa licitante), dentro do prazo de validade
estabelecido pelo emitente da certid3o. (Inciso Il do art.31 da Lei 8.666/93), e data de emissdo ndo
superior a 90 (noventa) dias.

13.1.3. Comprovacdo da boa situacdo financeira da licitante, aferida com base nos indices de
liguidez geral (LG), solvéncia geral (SG) e liquidez corrente (LC) maiores que um (>1), analisadas e
informadas automaticamente pelo SICAF, conforme item 7-V da IN/MARE n2 05/95.

13.1.4. Certiddes elencadas nos itens 7 e 23 deste Edital.

13.2. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, ou em
copia autenticada em cartério competente ou publicagdo em d6rgao da imprensa oficial ou em
copias simples acompanhadas do original para cotejamento.

13.3. Ndo serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos;

13.4. Serdo inabilitadas as empresas que nao atenderem as exigéncias deste item 13 do Edital.
13.5. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma

restricdo na comprovacao de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do IGEPREV, para a regularizacdo da
documentac¢do, pagamento ou parcelamento do débito, emissdao de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certidao negativa.

13.6. A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto na subcondicdo anterior,

implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, e
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facultara ao Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao.

13.7. Se a proposta ndo for aceitdvel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitagdo,
o Pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este Edital.

13.8. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante sera declarada
vencedora.

14 DO RECURSO

14.1 Declarado o vencedor, o Pregoeiro abrird prazo de minimo 30 (trinta) minutos, durante o
qgual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema,

manifestar sua intencdo de recurso.

14.2 A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita deverd registrar as razdes do recurso,
em campo préprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas a apresentar contrarrazées, também via sistema, em igual prazo, que comegara a correr

do término do prazo da recorrente.

14.3 O Pregoeiro examinard a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,

rejeitando-a, em campo préprio do sistema.

14.4 A auséncia de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a adjudicar o

objeto a licitante vencedora.

14.5 Para efeito do disposto no § 52 do artigo 109 da Lei n2 8.666/1993, fica a vista dos autos

do processo franqueada aos interessados.

14.6 A autoridade competente cabe decidir os recursos contra os atos do Pregoeiro, quando

este mantiver sua decisdo (art. 45 do Decreto Estadual n.2 534/2020).

14.7 O acolhimento do recurso implicard a invalidagcdao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
15.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

15.1.1 Nas hipdoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
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realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situacao

em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

15.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo
comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006.
Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

15.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

15.3 A convocacdo se dard por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ainda, e-mails,
de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
15.4 A convocacdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo

responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

16 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

16.1 O objeto deste Pregdo serd adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso,

hipétese em que a adjudicacdo cabera a autoridade competente para homologacao.

16.2 A homologacdao deste Pregdao compete ao Presidente do Instituto de Gestdo

Previdenciaria do Estado do Para - IGEPREV.

17 DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DA HABILITAGAO

17.1 O pregoeiro poderd, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e |Ihes atribuird validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificacdao, observado o disposto na Lei n? 8.972, de 13 de

janeiro de 2020.

17.2 Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o caput, a sessdao publica somente podera ser

reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
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antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

18 DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

18.1 Apds a homologacdo, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato no prazo de

10 (dez) dias.

18.2 Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdo das condicdes de habilitacdo

consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

18.3 Na hipdétese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condicbes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, outro licitante podera ser convocado,
respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacdo dos requisitos para habilitacdo,
analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacdo, assinar o

contrato, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes de que trata o art. 49.

18.4 O prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias.

19 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Pregdo, o Instituto podera garantida a

prévia defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes san¢des:

19.1.1 Adverténcia, que serd aplicada através de notificacdo por meio de oficio, mediante
contrarrecibo do representante legal da empresa, no caso de pequenas falhas e/ou
irregularidades, estabelecendo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para que a empresa licitante

apresente justificativas, que sé serdo aceitas mediante crivo da Administracao;

19.1.2 Multa no atraso injustificado na entrega do objeto licitado ao CONTRATANTE apds a data
preestabelecida, quando do envio dos dados, e/ou as obriga¢des parciais estabelecidas neste

edital, sujeitard ao CONTRATADO a multa, na forma estabelecida a seguir:

19.1.2.1 Até 30 (trinta) dias, apds o prazo citado acima, multa de 0,3% (zero virgula trés por cento)
aodia;

19.1.2.2 Apds os 30 (trinta) dias citados no item 19.1.2.1 multa de 0,5% (zero virgula cinco por

cento) ao dia; configurando-se apds esse prazo a inexecugao do contrato;
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19.1.2.3 As multas a que se referem os subitens acima incidem sobre o valor global do obejto

desta liciacdo que deveria ser entregue e serd deduzido no pagamento da Nota Fiscal, sem

embargo de indenizacdo dos prejuizos porventura causados ao Instituto.

19.2 Ficard impedida de licitar com a Instituicdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantindo
o direito prévio da citacdo e de ampla defesa, enquanto perdurar os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a

penalidade, a licitante que:

19.2.1 ndo assinar o contrato ou a ata de registro de pregos;
19.2.2 ndo entregar a documentacdo exigida no edital;
19.2.3 apresentar documentacdo falsa;

19.2.4 causar o atraso na execucdo do objeto;

19.2.5 ndo mantiver a proposta;

19.2.6 falhar na execucdo do contrato;

19.2.7 fraudar a execucgdo do contrato;

19.2.8 comportar-se de modo inidéneo;

19.2.9 declarar informacdes falsas; e

19.2.10 cometer fraude fiscal.

19.3 As sanc0es de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Instituicdo serao
aplicados a licitante vencedora juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo,

no prazo de até 05 ( cinco) dias uteis.

19.4 O atraso injustificado na execucdo, conforme estipulado no Edital, por periodo

superior a 30 (trinta) dias, podera ensejar a desclassificacdo da referida empresa.

19.5 As sanc0Oes serao registradas e publicadas no Sicaf e no Sistema Integrado de Materiais e

Servicos (SIMAS).
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20 DO PAGAMENTO

20.1 A CONTRATADA apresentard nota fiscal eletrénica para liquidacdo e pagamento da
despesa pela CONTRATANTE, através de ordem bancaria creditada em conta corrente no Banco
do Estado do Pard — BANPARA S/A, conforme Decreto Estadual n? 877/2008, no prazo de 30
(trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada pelo servidor
designado.

20.2 No caso de devolucdo da nota fiscal, o prazo de pagamento estipulado no subitem
anterior passara a ser contado a partir da data de reapresentacao dos referidos documentos.

20.3 A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizacdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste Contrato.

20.4 A CONTRATANTE podera, ainda, deduzir do montante a ser pago(s) valor(es)
correspondente(s) as interrupgles, atrasos ou ndo prestacdo de servico, conforme dispde o
presente Contrato.

20.5 O atraso no pagamento acarretard multa moratédria diaria de 0,33 (zero virgula trinta e
trés por cento) por dia, sobre o valor da parcela atrasada, limitado a 10% (dez por cento) do valor
do contrato, mediante provocacdao da CONTRATADA, e mediante aprovagao do Ordenador de
Despesa da CONTRATANTE.

20.6 A CONTRATANTE efetuara os pagamentos mediante Ordem Bancaria e para tanto, a
CONTRATADA devera informar no documento de cobranga, o nome e o numero do banco, a
agencia e conta corrente onde sera creditado o pagamento. A Conta Corrente somente deverd
estar em nome da CONTRATADA, de acordo com o Decreto Estadual n° 877, de 31 de margo de
2008.

20.7 Parcela fixa mensal pela prestacdo dos servicos de manutencao e suporte técnico da
solugdo, a ser paga até o décimo dia do més subsequente da prestagao do servico, estando o
pagamento da primeira parcela condicionada apds passado o primeiro més da assinatura do
contrato.

20.8 Nenhum pagamento sera efetivado sem que representantes do IGEPREV atestem, por
meio de Termo de Aceite e/ou Termo de Homologacdo, que o objeto contratado esta

integralmente sendo entregue/disponibilizado e/ou cumprido pela CONTRATADA.
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20.9 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidacao

qgualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual.

20.10 Sem prejuizo ao pagamento das multas estipuladas no contrato, o IGEPREV podera
suspender quaisquer pagamentos devidos a CONTRATADA, sem incorrer em Onus adicionais,
sempre que sua area gestora do contrato constatar a ocorréncia de atrasos na execuc¢do do objeto
contratado, retomando-os tdo logo tais atrasos sejam completamente eliminados nos termos de
parecer da drea gestora do contrato.

20.11 Todo e qualquer prejuizo ou responsabilidade, inclusive perante o Judiciario, e érgdos
administrativos, atribuidos ao IGEPREV, oriunda de problemas na execucdo do contrato por parte
da CONTRATADA, serdo repassadas a esta e deduzidas do pagamento realizado pelo IGEPREV,
independente de comunicacao ou interpelacdo judicial ou extrajudicial.

20.12 No preco apresentado pela CONTRATADA ja estdo incluidos todos os tributos e demais
encargos que incidam ou venham a incidir sobre o contrato, assim como contribuicGes
previdenciarias, fiscais e parafiscais, PIS/PASEP, FGTS, IRRF, emolumentos, seguro de acidente de
trabalho, e outros, ficando excluida qualquer solidariedade do IGEPREV, por eventuais autuacgdes.
20.13 A realizacdo de qualquer pagamento pelo IGEPREV fica condicionada a apresentacdo dos
seguintes documentos: CND- emitida pelo INSS, Certidao de Regularidade da Receita Federal e da
PGFN, CND do FGTS expedida pela CEF; prova de regularidade para com as fazendas Estadual e
Municipal do domicilio da sede da CONTRATADA.

20.14 Sera procedida consulta "ON LINE" junto ao SICAF antes de cada pagamento a ser
efetuado ao fornecedor, para verificacdo da situacdo do mesmo, relativamente as condi¢des
exigidas no empenho, cujos resultados serdo impressos e juntados aos autos do processo préprio.
20.15 Constatada a irregularidade fiscal e/ou trabalhista, a CONTRATANTE podera aplicar,

garantido o contraditério e a ampla defesa, as penalidades decorrentes do art. 87 da lei 8.666/93.

21 DA ANULACAO E REVOGACAO

21.1 A autoridade competente para homologar este certame poderd revogar a licitacdo em

face de razdes de Interesse Publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado,
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pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou

por provocacado de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

21.2 A anulagdo do procedimento licitatério induz ao do contrato.

21.3 Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do fornecedor de boa-fé de ser ressarcido pelos

encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato condi¢cGes deste Edital.

21.4 No caso de desfazimento de processo licitatério, fica assegurado o direito ao

contraditorio e a ampla defesa.

22 DISPOSICOES FINAIS

22.1 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e enderegco eletrénico anteriormente

estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo, da pregoeira em contrario.

22.2 Esta licitacdo podera ser revogada por interesse da Administracdao, em decorréncia de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar o ato, ou anulada
por vicio ou ilegalidade, a modo préprio ou por provocacao de terceiros, sem que as licitantes
tenham direito a qualquer indeniza¢ao, obedecendo ao disposto no Art. 18, do Decreto n°

3.555/00.

22.3  Qualquer modificagdo no presente EDITAL serd divulgada pela mesma forma que se
divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagdo da proposta (Art. 20, Paragrafo Unico,

do Decreto n2 5.450/05).

22.4  E facultado ao pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada
a inclusdo posterior de documento ou informagdao que deveria constar originariamente da

proposta.

22.5 Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
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documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

22.6  ApOs apresentacdo da proposta ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo decorrente

de fato superveniente e aceito pela pregoeira.

22.7 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a realizacdo do servico

pela Administragao.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos excluir-se-a o dia do
inicio e incluir- se-a4 o do vencimento, vencendo-se os prazos somente em dias de expediente

normal.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua

proposta, durante a realizacdo da sessao publica de Pregdo.

22.10 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento do interesse da

Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacao.
22.11 Evedada a subcontratacido total ou parcial do objeto deste certame.

22.12 O esclarecimento de duvidas a respeito de condi¢cdes do edital e de outros assuntos
relacionados a presente licitacdo serao divulgados mediante publicacdo de notas na pagina web,

no endereco www.comprasgovernamentais.gov.br, opcdo “Fornecedores/Licita¢gdes”, ficando as

licitantes obrigadas a acessa-la para a obtengao das informagdes prestadas pela pregoeira.

22.13 Serdo verificadas na fase de habilitagdo a existéncia de registros impeditivos da
contratacdao no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas, disponivel no Portal da

Transparéncia_ www.portaltransparencia.gov.br; a existéncia de registros impeditivos de

contratagao por ato de improbidade administrativa disponivel no portal do Conselho Nacional de
Justica — CNJ; e a existéncia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho disponivel no

site www.tst.jus.br/certidao, sob pena de inabilita¢ao.

23 DOS ANEXOS

mﬁf Av. Alcindo Cacela, 1.962 Nazaré - Belém/PA
IGE N CEP 66.040 - 020 www.igeprev.pa.gov.br


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.tst.jus.br/certidao

GOVERNO DO
INSTITUTO DE

wonormizreze IS U PARA

23.1 Sao partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

a) Anexo | - Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Modelo de proposta;

c) Anexo lll — Declaracdo que emprega 5% de pessoas com deficiéncia);

d) Anexo IV — declaracdo de cumprimento das normas trabalhistas, de protecdo ao meio

ambiente e aos direitos da mulher; e

e) Anexo V — Minuta de Contrato.

23.2 Todas as declaracdes mencionada sdo de envio obrigatério, devendo ser anexadas junto

com aos documentos de habilitacdo e proposta em campo préprio do sistema.

24 DO FORO

24.1 O Foro é o da Justica Estadual, Secdo Judicidria de Belém - Para, para dirimir quaisquer

litigios oriundos deste Pregao.

Belém - PA, 23 de novembro de 2020.

Cicero Marcos L. Rosério

Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1. OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos continuados de Gestdo
Documental, visando suprir as necessidades do Instituto de Gestdo Previdenciaria do Estado do

Pard — IGEPREV no que tange aos servicos de Arquivologia.

2. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

2.1 O servico de Gestdo Documental abrange: Diagndstico, elaboracdo da proposta do Plano
de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD, Execucdo do Plano (em suas
atribuicGes), conferéncia, catalogacdo, classificacdo, organizacdo, arquivamento, conservacao,

gerenciamento informatizado e eliminacao daqueles autorizados pelo IGEPREV.
2.2 DOS POSTOS DE TRABALHO

2.2.1 Os postos de servicos a serem licitados sdo os constantes do quadro abaixo, os quais

estdo especificados detalhadamente no item 3 deste Termo de Referéncia.

ITEM POSTO DE SERVICO QTD (FIXA) QTD (POR DEMANDA)
01 Arquivista 02 01
02 Técnico de arquivo 04 02
TOTAL 06 03

2.2.2  Os servigos contratados serdo prestados no ambito da sede do IGEPREV, localizado na Av. Alcindo
Cacela, 1962, bairro de Nazaré, Belém/PA, no horédrio de expediente do érgdo, podendo ser alterado a
critério da administracdo, ndo sendo permitida a execucdo de horas extras ou de trabalhos em horario

noturno ou em dias ndo uteis.

2.2.3 Os postos de servicos ndo poderdo ficar descobertos, e na hipdétese de faltas, a empresa
contratada devera, no prazo maximo de 2 (duas) horas do inicio da jornada do profissional, providenciar a
disponibilizagdo de um substituto, cujas qualificacbes sejam iguais ou superiores aquelas definidas para o

posto, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis.

2.3 DOS EQUIPAMENTOS E MATERIAIS E SISTEMAS
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23.1 Os equipamentos serdo disponibilizados em regime de comodato, sendo a manutencao realizada

a cargo da Contratada, bem como o treinamento adequado para o manuseio dos mesmos pelos

funcionarios.

23.2 Deverado ser disponibilizados os seguintes equipamentos:

ITEM EQUIPAMENTO/MATERIAL UND QUANTIDADE (12 meses)
01 Licenca de uso de Software UND 01
02 Locagao de Fragmentadora UND 01
03 Luva descartavel (Incluso na Planilha) CAIXA 36
04 Mascara descartavel (Incluso na Planilha) CAIXA 36
05 Touca descartavel (Incluso na Planilha) CAIXA 24
06 Outros materiais/equipamentos necessarios UND 12
para higieniza¢do de documentos (a
especificar em planilha)

2.3.2.1 O Software deverd possuir as seguintes caracteristicas:

a) O sistema se restringe a funcionalidades de organizacdo, localizacdo de documentos

fisicos, catalogacdo e insercdo de informacdes basicas sobre a documentacdo/processos.

b) O software deverd ter garantia de funcionamento em 99,6% de todo o periodo de

vigéncia do contrato.

c) Os mddulos que compdem o software deverdao ter suas funcionalidades totalmente
integradas.
d) O software devera estar disponivel via internet, 7 (sete) dias por semana, 24 (vinte e

quatro) horas por dia.

e) O software deverda ser totalmente baseado na legislacdo brasileira (leis, decretos,

portarias federais, e resolugdes do Conselho Nacional de Arquivos -CONARQ).

f) O software devera permitir aplicacdo da tabela de classificacgdo documental conforme

leis, decretos, portarias federais e de resolu¢des do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

g) O software de gerenciamento de armazenamento/gestdo de documentos devera ter
espaco de armazenamento de no minimo 2 Terabytes, com capacidade de expansao,

contemplando acesso para um nuimero de usuadrios ilimitado, com perfis de acessos diferenciados.

h) O software deverd possuir APl para possivel integracdo com outros sistemas, tendo no

minimo as seguintes funcionalidades:
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a) Consulta de registros/documentos digitalizados;

b) Insercdo de novos registros/documentos digitalizados;
c) Solicitacdo de documentos;

d) Alimentacdo de listas de registro — Banco de dados;

i) A CONTRATADA deverd se responsabilizar pela disponibilizacdo do sistema web,
hospedagem de dados, manutencdo do servidor e por sua politica de backups, sem nenhum custo

adicional a CONTRATANTE;
i O acesso ao sistema devera ser realizado através de uma autenticacdo via formulario;

k) Todos os funciondrios alocados para prestacdo de servico deverdo acessar

simultaneamente;

1) Ao final do contrato, ficara sob responsabilidade da CONTRATADA realizar a transferéncia

de dados entre sistemas.

2.3.2.2 Afragmentadora devera possuir as seguintes caracteristicas:
a) Sera utilizado o sistema de comodato do equipamento.

b) Locagdo de equipamentos de ultima geragdo, em linha de produgao, novos e sem uso, devidamente

instalados e configurados.

c) Fornecimento de suporte técnico quando necessario;

d) Todos os funciondrios alocados para a prestacdao de servico deverdo ser treinados.

e) Caracteristicas técnicas minimas:
e Abertura de insercdo: 270 mm;
e Acionamento: Automatico, sem presenca de papel e atolamento;
e Capacidade: 30 folhas de papel (75 g/m?), 1 cartdo de crédito, 1 cracha ou 1 CD;
e Capacidade de Fragmentac¢do em 1 hora: 127Kg;
e Dimensdes: 90cm X39cm X 29 cm (A x Lx P);

e Fragmenta: Papel, cartdo de crédito, CD/DVD, crachas e Grampos;
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e Nivel de ruido: 60 dB;

e Nivel de seguranca: P2 (Norma DIN 66399);

e Tempo de funcionamento: Continuo;

e Tipo de corte: Tiras de 6 mm;

e Poténcia: 150 W;

e Peso maximo: 45 Kg;

e Reversdo: Sim;

e Sensor(es) de seguranga; Sim, no cesto (presenca e cesto cheio);

e Velocidade de fragmentacgdo: 4,5 m/min, Voltagem 110 ou 200 V (n&o bi-volt);

e Volume do cesto: 72 L;

2.4 INSTRUMENTOS DE GESTAO DOCUMENTAL

24.1 A Contratada devera elaborar dentro do prazo de 90 (noventa) dias o Plano de Classificagdao e

Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD.

2.4.2 Elaboragdo e/ou revisdo e aplicacdo do plano de classificacdo e da tabela de temporalidade e
destinacdo deverao ser realizados por profissionais graduados em Arquivologia, bem como sua aprovacao
serd feita pela Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos da CONTRATANTE, conforme Resolugdo

n°6 CONArg.

243 A Tabela devera determinar o prazo de guarda dos documentos no arquivo corrente, sua
transferéncia ao arquivo intermedidrio, os critérios para a digitalizacdo e/ou microfilmagem, eliminagdo ou

o recolhimento ao arquivo permanente.

24.4 A Tabela de Temporalidade, depois de elaborada e aprovada pela CPDA (COMISSAO
PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS) da CONTRATANTE, deverd ser amplamente divulgada,
para evitar que os documentos sejam descartados sem terem sido submetidos a destinacdo e aos prazos de

guarda nela definidos.

24.5 N3o se pode admitir a eliminacdo de documentos de arquivo sob a alegacdo do desconhecimento

do processo de avaliagao ou dos prazos de retencao.
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2.4.6 Para os documentos indicados para descarte, a CONTRATADA devera produzir o Termo de

Eliminag¢do ou de Descarte, conforme determinacdao do CONArg.

2.4.7 Os processos e documentos eliminaveis deverdo ter seus dados consolidados em uma listagem
que devera ser encaminhada em formato eletronico para o CPAD, que fard a avaliacdo, de acordo com o
modelo constante no anexo da Resolucdo n2 7 do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, de 20 de maio

de 1997.

2.4.8 Os processos e documentos elimindveis deverdo ser guardados em estantes distintas das dos

demais documentos, devidamente organizados da mesma forma que aqueles que deverao ser mantidos.

2.4.9 Todos os documentos eliminaveis deverdo ser devolvidos, pois a sua eliminagdo competira a

CONTRATANTE.

2.4.10 Elaboracdo e/ou revisdo e aplicacdo do plano de classificagdo para os documentos, que serd
utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo, produzido ou recebido, pelo érgdo, no

exercicio de suas fungdes e atividades.

2.4.11 Devera ser elaborado, a partir do estudo de toda a legislagao vigente e referente a instituicdo, do
levantamento da produc¢do documental e de entrevistas junto as unidades meio e finalistica, devera ainda
ser feita com base no modelo estabelecido pelo CONArq, com os devidos ajustes e adequacgdes especificas

para a realidade deste IGEPREV, e, acompanhada pela CPAD, e aprovado, inicialmente, por esta Comissao.

2.4.12 Definicdo dos métodos a serem criados no momento da producdo do documento e ao longo do

seu ciclo de vida.

2.4.13 Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos de protocolo e de arquivamento dos

documentos.

2.4.14 Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos para acesso, uso e transmissdo dos

documentos.
2.4.15 Elaboragdo e/ou revisdo de manuais e instrucdes normativas.

2.4.16 A documentacdo deve ser organizada conforme suas caracteristicas de valor corrente,

permanente, administrativo, juridico ou fiscal.

2.4.17 Todo o manejo e a movimentagdo dos documentos sdo de responsabilidade da Contratada,

devendo a mesma empregar todas as medidas que assegurem a sua integridade fisica.

2.5 DA ORGANIZACAO DO ARQUIVO
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2.5.1 Triagem e Classificagao dos Documentos

a) Os documentos devem ser separados de conforme suas caracteristicas, classificacdo de acordo com

seu assunto, avaliacdo de acordo com a tabela de temporalidade.
2.5.2 Higienizagao de documentos

O processo de higienizacao devera compreender todos os processos e documentos
vigentes e consistird nos seguintes procedimentos:

a) Retirada de poeira, particulas sdlidas, incrustagdes, residuos de excrementos de insetos ou outras

sujidades de superficie, com o uso de trinchas e p6 de borracha;

b) Troca de objetos metalicos (grampos, clipes, bailarinas, presilhas e outros) por clipes e presilhas de
plastico;
c) Corte das bordas dos processos e documentos sem prejuizo da informacgdo, quando tiverem sofrido

alguma exposicao a umidade, visando facilitar o manuseio e inibir a possivel acdo de fungos;
d) Planificacdo de folhas e capas empenadas e eliminacdo de dobras com uso de técnicas adequadas;

e) Restauracao de folhas e capas rasgadas com o uso de fita adesiva de ph neutro ou com a adoc¢do de

técnica de restauro de qualidade equivalente ou superior.
2.4.5 Consideragoes Gerais

a) A CONTRATADA devera organizar e avaliar toda a massa documental acumulada (processos e ou
documentos), pertencente a CONTRATANTE, para formar o acervo corrente, intermediario e permanente

da CONTRATANTE.

b) Os documentos com prazos de guarda intermedidria (de longa duracdo) e os avaliados como de
valor permanente deverdo ser Digitalizados e/ ou Microfilmados, segundo orienta¢bes do Plano de
Classificacdo e TTD (Tabela de Temporalidade de Documentos), desde que submetidos e aprovados
previamente pela CPAD/CONTRATANTE, para que a mesma defina se serdo digitalizados e/ ou

microfilmados.

c) Dever-se-a, entdo, identificar o assunto principal do documento - motivo pelo qual ele foi
produzido. Esse assunto principal deverd ter uma correspondéncia com o Plano de Classificacdo de

Documentos.

d) De posse de todas essas informacgdes, o documento sera cadastrado no sistema proprio, indicando-

se suas principais caracteristicas e outros elementos informacionais que Ihe forem peculiares.
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e) O sistema gerard, entdo, um nimero de identificacdo proprio, que devera ser impresso em cddigo

de barra para fixacdo no documento. Os documentos compostos, dossiés e processos, deverdao ser
considerados como unidades documentais, ndo podendo ser desmembrados. Esses tipos de documentos

receberdo um unico numero de identificagao.

f) A CONTRATADA devera passar todos os documentos por uma triagem, indexacdo e cadastramento,
em sistema que serd disponibilizado pela CONTRATADA a CONTRATANTE, na WEB via INTERNET, para

consulta e requisicao de desarquivamento por parte de responsaveis e usuarios da CONTRATANTE.
2.4.6 Elaboragao da Listagem de Eliminagao de Documentos

a) Os processos e documentos passiveis de eliminagdo deverdao ser relacionados em uma lista
formatada de acordo com o modelo constante no anexo da Resolugdao n? 7 do Conselho Nacional de

Arquivos — CONARQ, de 20 de maio de 1997.

b) Os processos e documentos elimindveis deverdo ser guardados em prateleiras distintas das dos

demais documentos.

c) Todos os processos e documentos elimindveis deverdo ser devolvidos, vez que sua eliminagao

incumbira a CONTRATANTE.

3 ESPECIFICAGOES DOS POSTOS DE SERVICOS A SEREM LICITADOS
3.1 CLASSIFICAGAO CBO: 2613-05 - SERVICOS DE ARQUIVISTA

3.1.1  Atividades Basicas do Posto:

a) Organizar a documentacdo dos arquivos institucionais;

b) Classificar e avaliar documentos;

c) Assistir as instancias decisérias na institucionalizagdo do Plano de Classificacdo, da Tabela de

Temporalidade e demais aspectos da politica de gestdo dos arquivos;
d) Auxiliar nos procedimentos de acesso a informacao;

e) Desenvolver instrumentos de controle e recuperagdo da informacdo e conservagao dos

processos administrativos;
f) Supervisionar as atividades desempenhadas pelos auxiliares de arquivo;

g) Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade.
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h) Espirito de iniciativa e lideranca; dinamismo; pré-atividade; facilidade de trabalhar com

sistemas informatizados; relacionamento interpessoal; trabalhar em equipe; flexibilidade a
mudancas; senso de organizacdo; capacidade de trabalho sob pressdo; capacidade de administrar
estresse; capacidade de negociar conflitos; capacidade de contornar situacdes adversas;
capacidade de retdrica e comunicac¢do; agir com cortesia, paciéncia, sensibilidade, bom senso e
discricdo.

3.1.2 Requisitos Basicos do Profissional:

a) Ter Ensino Superior Completo em Arquivologia;

3.2 CLASSIFICAGAO CBO: 4151-05 — TECNICO DE ARQUIVO

3.2.1 Atividades Basicas do Posto:

a) Orientar usuarios;

b) Recuperar dados e informacées;

c) Disponibilizar fonte de dados para usuarios;

d) Providenciar pedidos de material para execugao das tarefas realizadas;

e) Incorporar material e preservar o acervo de documentos;

f) Alimentar base de dados;

g) Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade.

h) Demonstrar solicitude; controle emocional, criatividade, cordialidade, capacidade de

organizagao, paciéncia, capacidade de localiza¢do, atencao ao detalhe, comunicac¢ao e agilidade.
3.2.2 Constituem Requisitos Basicos do Profissional:

a) Ter curso completo de Técnico em Arquivo ou requisitos estabelecidos do Art. 19, Inciso V, da

Lei n2 6.546, de 4 de julho de 1978).

4 JUSTIFICATIVA
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O IGEPREV atualmente é composto de 01 (um) arquivo geral, que, dentre outros

assuntos, trata de: o Arquivo Geral, o Arquivo da Procuradoria Juridica e o Arquivo de Pensao.

Ocorre que, outrora, o Arquivo Geral e o Arquivo da Procuradoria Juridica ndo existiam.
Fato este que ensejava o arquivamento dos procedimentos e processos nas proprias dependéncias

dos setores do Instituto.

Nesse sentido, hd necessidade de organizacdo do arquivo, de forma a facilitar a gestao,

manuseio e fluxo dos documentos no ambito deste Instituto.

Cumpre mencionar que a Lei Estadual n2 6.564, de 12 de agosto de 2003, a qual dispde
sobre a estrutura o IGEPREV, ndo prevé no quadro de servidores de provimento efetivo o cargo de
Arquivista, bem como de Auxiliar de Arquivo. Da mesma forma, tal lei estadual ndo prevé como
atribuicGes dos servidores do quadro efetivo deste instituto que estes realizem o trabalho de
guarda e de arquivamento de processos que somente pode ser realizado por um arquivista, o qual

possui conhecimento técnico para registrar tais arquivos em qualquer suporte material.

E por ndo haver servidores para tais servigcos especificos da area, a terceirizacdo é medida
gue se impGe para atender de maneira eficiente e eficaz as demandas de controle de processos e
agilidade nas informacdes. Obtendo, assim, uma consequente melhoria no atendimento ao

publico em geral.

A opgao pela contratagdo de postos de servigos e ndo por quantificagdao de produtos a
serem entregues ou de resultados a serem obtidos, deve-se a realidade fatica desse tipo de

atividade, onde a demanda é constante, porém de volume varidvel.

Com efeito, servicos dessa espécie pressupdem a disponibilizacdo de profissionais com
dedicacao integral, para apoiar as atividades do érgdo no momento exato da demanda, mesmo
sendo essa demanda representada por atividades difusas ao longo do periodo de avaliacdo,
implicando n3ao necessariamente na entrega de um produto final acabado, mas na adog¢do de
acoes cotidianas de atendimento as diversas atividades ao longo do dia, cuja execucdo imediata e

tempestiva é fator crucial no atendimento as necessidades do IGEPREV a serem atendidos.

5 CLASSIFICACAO E NATUREZA DOS SERVICOS
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5.1 Os servigos a serem contratados caracterizam-se como de natureza continua, tendo em vista a

necessidade permanente dos mesmos, que, se interrompidos, podem comprometer a continuidade de

atividades essenciais.

5.2 Ademais, tais servicos constituem em atividades materiais acessérias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do Instituto, ndo inerentes as categorias funcionais

abrangidas por seus respectivos planos de cargos.

5.3 Por fim, impende ressaltar que o objeto a ser contratado enquadra-se no conceito de servigos
comuns, conforme preceituado no Paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002,
estando seus padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos, por meio de especificagdes

usuais do mercado.

6 RELACAO ENTRE A DEMANDA E A QUANTIDADE ESTIMADA DE POSTOS DE SERVIGOS A SEREM
CONTRATADOS
6.1 Para a apuragao dos servicos demandados no ambito deste Termo de Referéncia, buscou-se a

definicdo das categorias de servicos imprescindiveis e o respectivo quantitativo da demanda de acordo com

a quantidade de arquivos existentes e a quantidade de material.

6.2 Foi realizada a competente adequagdo das caracteristicas descritivas de cada atividade
contemplada neste Termo de Referéncia frente a real necessidade de cada um dos segmentos

administrativos a serem atendidos.

7 RESULTADOS ESPERADOS COM A CONTRATACAO PRETENDIDA

7.1 Pretende-se que cada um dos postos de servicos alocados atenda aos padrbdes de qualidade,
tempestividade, eficiéncia e eficdcia exigidos para a consecucdo dos servicos a serem realizados,
propiciando ao IGEPREV a serem atendidos a agilidade necessdria a realizacdo de suas respectivas

atividades-fins.

7.2 Tendo em vistas os servigos que ja vem sendo executados e o volume documental, pretende-se
com essa contrata¢do a TOTAL ORGANIZACAO do arquivo, compreendo todas as etapas técnicas, no

prazo de 3 (trés) anos.

8 UNIFORMES DOS OCUPANTES DOS POSTOS DE SERVICOS

mﬁf Av. Alcindo Cacela, 1.962 Nazaré - Belém/PA
IGE N CEP 66.040 - 020 www.igeprev.pa.gov.br



GOVERNO DO
INSTITUTO DE

wonormizreze IS U PARA

8.1 Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA a seus empregados deverdo ser condizentes

com a atividade a ser desempenhada no IGEPREV, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas

do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado.

8.2 O uniforme devera compreender, no minimo, as pecas de vestudrio especificadas abaixo, as quais
devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os seguintes parametros minimos:
Se do sexo masculino:

a) 02 (duas) calgas tipo social, em tecido OXFORD;

b) 02 (duas) camisas, uma manga curta e outra manga longa, na cor branca, em tecido POLIESTER, com
emblema da empresa bordado;

c) 02 (dois) jalecos de mangas compridas na cor padrao do Instituto (Azul Marinho);

d) 02 (dois) pares de sapato social, em couro, na cor preta;
e) 01 (um) cinto social, em couro, na cor preta;

Se do sexo feminino:

a) 01 (um) blazer manga curta e 01 (um) blazer manga longa, ambos em MICROFIBRA, com emblema da
empresa bordado;

b) 02 (duas) blusas de mangas curtas, tipo camisete, em MUSSELINE;

c) 02 (dois) jalecos de mangas compridas na cor padrao do Instituto (Azul Marinho);

d) 02 (duas) calgas compridas em MICROFIBRA,;

e) 02 (dois) pares de sapato.

8.3 A CONTRATADA deverd fornecer ao empregado, no inicio da execu¢do do contrato, 01 (um)
conjunto completo de uniforme, o qual deverd ser substituido a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, apds comunicagao escrita da CONTRATANTE, sempre que o uniforme

ndo atender as condi¢des minimas de apresentacdo.

8.4 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacdo,

substituindo-os sempre que estiverem apertados.

8.5 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente acompanhada do

original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

9 VINCULO ENTRE O PRESTADOR DE SERVIGCOS E A ADMINISTRAGAO

9.1 A prestacdao dos servicos de que trata este Termo de Referéncia ndao gera vinculo
empregaticio entre os profissionais da CONTRATADA e o IGEPREV, sendo vedada qualquer relagao

entre estes que caracterize pessoalidade e subordinac¢ao direta.

9.2 N3o serd admitido o direcionamento a contratacdo de pessoas para trabalharem nas

empresas contratadas, tampouco a promogao ou aceitacdo do desvio de func¢do dos trabalhadores
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da CONTRATADA, mediante a ocupacdo destes com atividades distintas daquelas previstas no

objeto da contratacdo e em relacdo a funcao especifica para a qual foram contratados.

10 CONTRATO E SUA VIGENCIA

A contratacdo bem como o inicio da execug¢do dos servicos, decorrente do processo
licitatério a ser realizado, serd formalizado mediante a assinatura de contrato, o qual tera vigéncia
inicial de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos

do artigo 57, inciso Il, da Lei n.2 8.666/1993.

11 GARANTIA DE EXECUGAO DO CONTRATO

11.1 CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da data de entrega do protocolo da via assinada do contrato, comprovante de
prestacdo de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor anual
atualizado do contrato, podendo optar por caugcao em dinheiro ou em titulos da divida publica,

seguro-garantia ou fianca bancaria.

11.2 A garantia terd validade durante todo o prazo de vigéncia contratual e 3 (trés) meses apds
o seu término, devendo ser renovada a cada prorrogacdo do contrato (se houver), ou ter seu valor

aumentado como condi¢do para a repactuacao (se houver).
11.3 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
b) multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO 3 CONTRATADA,;

c) prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdao do

contrato; e
d) obrigagdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA;
e) multas moratdrias

11.4 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa de
0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por

cento).
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11.5 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o IGEPREV a promover a retencdo dos

pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, a

titulo de garantia.

11.6 A retencado efetuada com base no item 11.5 desta clausula ndo gera direito a nenhum tipo de

compensacao financeira a CONTRATADA.

11.7 A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir a retengao efetuada com base no item 11.5
desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, caugao em dinheiro ou titulos da divida publica,

seguro-garantia ou fianga bancaria.

11.8 O valor da multa moratdria decorrente do atraso da entrega da garantia podera ser glosado de

pagamentos devidos a CONTRATADA.

11.9 O numero do contrato garantido e/ou assegurado deverd constar dos instrumentos de garantia

ou seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

11.10 Quando da abertura de processos para eventual aplicacdo de penalidade, a FISCALIZACAO do
contrato devera comunicar o fato a seguradora e/ou fiadora paralelamente as comunicacdes de solicitagdo

de defesa prévia a CONTRATADA bem como as decisdes finais de 12 e ultima instancia administrativa.

11.11 O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela

CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sanges a CONTRATADA.
11.12  Sera considerada extinta a garantia:

a) com a devolucdo da apdlice, carta fiangca ou autorizagdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declara¢gdo da Administracdo, mediante

termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato;

b) trés meses apds o término do da vigéncia contratual, podendo ser prorrogada a garantia em caso de

ocorréncia de sinistro.

11.13 A garantia somente podera ser liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou todas as
verbas rescisodrias trabalhistas decorrentes da contratacdo e, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do
segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia serd utilizada para o pagamento das

verbas trabalhistas diretamente pela CONTRATANTE.
11.14 Isencdo de responsabilidade da garantia:

11.14.1 A CONTRATANTE ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes

hipdteses:
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a) caso fortuito ou forca maior;

b) alteragdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das obriga¢des contratuais;

c¢) descumprimento das obrigacGes pela CONTRATADA decorrentes de atos ou fatos praticados pela

CONTRATANTE;
d) atosilicitos dolosos praticados por servidores da CONTRATANTE.

11.14.2 Cabera a propria CONTRATANTE apurar a isengao da responsabilidade prevista nas alineas ‘c’ e ‘d’

desta clausula, ndo sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado pela CONTRATANTE.

11.15  Para efeitos da execugdo da garantia, os inadimplementos contratuais deverdo ser comunicados
pela CONTRATANTE a CONTRATADA e/ou a Instituicdo Garantidora, no prazo de até 90 (noventa) dias apds

o término de vigéncia do contrato.

12 PAGAMENTO

12.1 Em contraprestacdo aos servigos prestados, sera efetuado, mensalmente, pela CONTRATANTE, o
pagamento em moeda corrente nacional, por meio de ordem bancaria e crédito em conta corrente, até 30
(trinta) dia apds a apresentacdo das notas fiscais/faturas, desde que devidamente discriminadas e

acompanhadas de todos os documentos necessarios ao pagamento.

12.2 O pagamento serd creditado em favor do prestador de servico mediante crédito em conta
corrente aberta no Banco do Estado do Pard S/A — BANPARA, conforme determina o Decreto Estadual n @

877 de 31 de marco de 2008.

12.3 As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela prépria CONTRATADA, obrigatoriamente com o
numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo, na proposta e no contrato, ndo

se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

12.4 Considera-se como efetivo pagamento a data da emissdo da Ordem Bancaria, feita mediante o
SIAFEM, via Banco do Estado do Pard - BANPARA, a ordem do favorecido, no banco, agéncia e conta

designados pela Contratada.

12.5 Quando o prazo maximo para o pagamento indicado no subitem 12.1 findar em sdbados,
domingos, pontos facultativos e feriados, prorrogar-se-d o prazo para o primeiro dia util imediatamente

posterior.

12.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
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12.7 O pagamento somente serd autorizado depois do ateste por servidor competente, especificamente

designado para este ato, devendo verificar, dentre outras coisas, a conformidade da nota fiscal apresentada

em relacdo aos servicos efetivamente prestados.

12.8 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdao da

despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

12.9 Na hipdtese do subitem anterior, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovac¢do da
regularizagao da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE, nem servindo de pretexto

para que a CONTRATADA suspenda a execugdo dos servigos.

12.10 Quando do pagamento da CONTRATADA, sera feita a verificacdo de sua regularidade junto ao
SICAF.

12.11  Constatada a situagdo de irregularidade da CONTRATADA junto ao SICAF, serd a mesma
advertida, por escrito, para que, no prazo legal, regularize sua situagao junto a tal Sistema ou, no mesmo

prazo, apresente sua defesa, sob pena de rescisdo do contrato.

12.12  N3o serd efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de

liquidagdo de obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

12.13 A critério da CONTRATANTE poderdo ser utilizados valores devidos a CONTRATADA para

pagamento de multa aplicada em decorréncia de san¢do administrativa.

12.14  Quaisquer alteragGes nos dados bancdrios deverdao ser comunicadas a CONTRATANTE, por
escrito, ficando sob inteira responsabilidade da CONTRATADA os prejuizos decorrentes de pagamentos

incorretos devido a falta de informacao.

12.15  Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a

aplicacdo da seguinte férmula:
EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
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I =(TX) I =(6/100) I =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.
13 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1 Disponibilizar o local e os meios materiais para a execugao dos servigos;
13.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as

cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.3 Proporcionar todas as facilidades necessdrias para que a CONTRATADA possa prestar os servigos

dentro das normas e condi¢Ges estabelecidas neste Termo e no contrato;

13.4 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢bes, falhas ou irregularidades constatadas
no curso da execugdo dos servicos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias, fixando

prazo para a corregao e documentando todas as ocorréncias havidas;

13.5 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdao dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis;
13.6 N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

13.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando cabivel o atendimento direto, tais como

nos servigos de recepg¢do e apoio ao usuario;
13.6.2 direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA,;

13.6.3 promover ou aceitar o desvio de fun¢bes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagdo a funcao

especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

13.6.4 considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio érgao ou

entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.

13.7 Ndo permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em desacordo com as

preestabelecidas, cuidando para que estes nao realizem horas extras;
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13.8 Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva prestacdo dos servicos, por meio do representante

designado na forma da Lei n.2 8.666/1993, efetuando os pagamentos dos servicos prestados no prazo, nas

condicdes e nos precos pactuados;
13.9 Efetuar as retencgdes tributdrias devidas sobre o valor das notas fiscais;

13.10  Aplicar a CONTRATADA, quando for o caso, as penalidades previstas no contrato, em
conformidade com a disciplina da Lei n.° 10.520/2002, de seus decretos regulamentares e da Lei n.°

8.666/1993 e respectivas alteracdes;
13.11  Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com o contrato;

13.12  Rescindir o contrato, na forma e nas hipdteses especificamente previstas nos artigos 77 a 80 da

Lei n.” 8.666/1993.

14 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1 Zelar pela boa e fiel prestacdo dos servicos contratados, executando-os em completa
conformidade com os termos licitados e de acordo com as especificacbes constantes deste Termo de

Referéncia, de sua proposta, do edital e seus anexos e do contrato;

14.2 Recrutar e prover, em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, o pessoal necessario para
garantir a execucdo dos servicos, nos regimes contratados, sem interrupgao, seja por motivo de férias,

descanso semanal, licenga, falta ao servico, demissdo ou outros andlogos;

14.3 Empregar, na execucdo dos servicos, pessoal devidamente qualificado e treinado, conforme as
exigéncias deste Termo de Referéncia, realizando, as suas expensas, sempre que necessario e em fungao de
atualizagGes tecnoldgicas ou alteracdes de processos de trabalho, o treinamento ou reciclagem dos

empregados disponibilizados a CONTRATANTE;

14.4 Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no érgdo CONTRATANTE, nos termos do artigo 7°

do Decreto n° 7.203/2010;

14.5 Apresentar a CONTRATANTE, quando do inicio das atividades, e sempre que houver alocagdo de
novo empregado na execugdo do contrato, relagdo individualizada constando nome, endereco residencial e
telefone dos empregados colocados a disposicdo da Administracdo, bem como as respectivas Carteiras de

Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, devidamente preenchidas e assinadas, para fins de conferéncia;
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14.6 Manter atualizadas as Carteiras de Trabalho dos empregados, comprovando esta obrigacdao

guando solicitado pelo Fiscal do Contrato;

14.7 Providenciar para que todos os seus empregados cumpram as normas internas relativas a

seguranca dos locais onde serdo executados os servicos;

14.8 Disponibilizar a CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e identificados por

meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protec¢do Individual - EPI, quando for o caso;

14.9 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo

de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

14.10 Realizar, as suas expensas, na forma da lei, tanto na admissdao como durante a vigéncia do

contrato de trabalho de seus empregados, os exames médicos exigidos por forca de lei;

14.11 Fornecer o objeto deste Termo, de forma ininterrupta, atendendo, de imediato, as solicitagbes da
Contratante quanto a substituicdo de pessoal considerado inadequado a presta¢do dos servigos, nos casos
em que ficar constatado descumprimento das obriga¢des relativas a execu¢do do servico, conforme

descrito neste Termo de Referéncia;

14.12  Manter os empregados alocados nos postos de servicos nos horarios predeterminados pelo

IGEPREV;

14.13  Substituir, no prazo maximo de 02 (duas) horas do inicio da jornada do profissional, em caso de
eventual auséncia, tais como, faltas, férias e licencas, o empregado posto a servico da CONTRATANTE,

devendo identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

14.14  Assumir inteira responsabilidade pela execu¢ao dos servicos contratados, responsabilizando-se
integralmente pela supervisdo de seus funciondrios, ndo cabendo a CONTRATANTE qualquer 6nus pela

execucdo dos referidos servigos;
14.15  Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do IGEPREV;

14.16  Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a CONTRATANTE toda

e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fun¢ao;

14.17  Apresentar a CONTRATANTE, sempre que exigido, documentos que comprovem o correto e
tempestivo pagamento de todos os encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes

da execucao do contrato;
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14.18  Fornecer, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds a assinatura do contrato, para todos

os empregados, cracha de identificacdo, que deverd ser utilizado em local visivel, acima da cintura e na

frente do funcionario, durante todo o tempo em que estiverem prestando servigcos no IGEPREV;

14.19 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus empregados quando

em servicgo;

14.20 Responder administrativa e civilmente por quaisquer danos ou prejuizos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros por seus empregados ou prepostos, em razao de a¢do ou omissao, dolosa ou

culposa, independentemente da constatagdo de culpa ou dolo de sua parte;

14.21  Responsabilizar-se por todas as obrigagBes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as
demais previstas na legislacdo especifica, referentes a prestacdo dos servicos contratados, cuja

inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a CONTRATANTE;

14.22  Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitado pela CONTRATANTE, os comprovantes do
cumprimento das obriga¢Ges previdencidrias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do
pagamento dos saldrios e beneficios dos empregados alocados nos postos, sem o0s quais ndo serao

liberados os pagamentos das notas fiscais apresentadas;

14.23  Em nenhuma hipétese veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades
objeto do contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE, responsabilizando-se administrativa, civil e
penalmente pela divulgacdo indevida, de quaisquer documentos ou informacGes de propriedade da

CONTRATANTE, por parte de seus empregados;

14.24  Deter instalagbes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a realiza¢do do

objeto da licitagao;

14.25  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,

todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

14.26  Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos, a todas as disposicdes legais e regulamentares aplicaveis
em ambito federal, estadual ou municipal, bem como a quaisquer determinacbes emanadas das
autoridades competentes, pertinentes ao objeto do presente Termo de Referéncia, cabendo-lhe Unica e
exclusivamente a responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgressdo efetivada por seus

prepostos;

14.27  Guardar sigilo sobre todas as informac&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato,

orientando seus funcionarios a manter sigilo sobre fatos, atos, dados ou documentos de que tomem
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conhecimento e que tenham relagcdo ou pertinéncia com o IGEPREV e, durante e apds prestacdo dos

servicos, sujeitando-se a aplicacdo das san¢des administrativas, civis e penais pelo descumprimento;

14.28  Aceitar, nas mesmas condicGes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios na contratacdo objeto do presente Termo de Referéncia, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, podendo, mediante acordo com a Contratante, aceitar
supressdo dos quantitativos de postos de servigos em percentual superior a 25% (vinte e cinco por cento)

do valor inicial atualizado do Contrato;

14.29  Fiscalizar o cumprimento do objeto deste Termo, cabendo-lhe, integralmente, o 6nus decorrente,
independentemente da fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE, bem como comunicar imediatamente a
esta, por escrito, através da Fiscalizacdo do contrato, toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestagdo dos servigos, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo que se fizerem

necessarias;

14.30 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo Fiscal do Contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes

resultantes da execugao;

14.31  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementd-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto

qguando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666/1993;

14.32  Comunicar a CONTRATANTE, fornecendo documentagdo comprobatdria, as alteragdes na
constituicdo da empresa, as cessdes ou transferéncias, total ou parcial, de capital social, bem como a fusao,
cisdo ou incorporacdo ocorridas; para que esta, diante da documentacdo comprobatdria apresentada,
registre as alteragdes ocorridas, as quais serdo aceitas desde que ndo seja afetada a boa execucdo do

contrato;

14.33  N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito

anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

15 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO CONTRATO
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15.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato serdo de responsabilidade

do IGEPREV, na forma estabelecida no edital do certame e na legislacdo pertinente, por
intermédio de um representante desta, devidamente designado pela autoridade competente no

contrato.

15.2 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei
n.2 8.666/1993.

15.3 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacOes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensejard a aplicacdo de sangGes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia, no instrumento convocatério e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo

contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n.2 8.666/1993.

15.4 O contrato so sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacOes trabalhistas, sociais e previdenciarias

referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

15.5 O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo excluem nem reduzem
a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeigOes técnicas, vicios redibitérios, entre outros, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos,

conforme preceitua o art. 70 da Lei n.2 8.666/1993.

16 SANGOES ADMINISTRATIVAS E DAS PENALIDADES DO CONTRATO

16.1 Ficara impedido de licitar e de contratar com a Administracdo e sera descredenciado no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e
das demais cominac¢des legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta:

16.1.1 ndo assinar o contrato ou a ata de registro de pregos;

16.1.2 ndo entregar a documentagao exigida no edital;

Av, Alcindo Cacela, 1.962 Nazaré - Belém/PA
IGE N CEP 66.040 - 020 www.igeprev.pa.gov.br



GOVERNO DO
INSTITUTO DE

wonormizreze IS U PARA

16.1.3 apresentar documentacgao falsa;

16.1.4 causar o atraso na execuc¢do do objeto;

16.1.5 n3ao mantiver a proposta;

16.1.6 falhar na execuc¢do do contrato;

16.1.7 fraudar a execuc¢do do contrato;

16.1.8 comportar-se de modo inidoneo;

16.1.9 declarar informacdes falsas; e

16.1.10 cometer fraude fiscal.

16.1.11 Apresentar documentacdo falsa;

16.1.12 Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

16.1.13 Falhar na execugdo do contrato;

16.1.14 Fraudar na execuc¢dao do contrato;

16.1.15 Comportar-se de modo inidéneo;

16.1.16 Cometer fraude fiscal;

16.2 Sera deduzido do valor da multa aplicada em razdo de falha na execuc¢do do contrato, o
valor relativo as multas aplicadas.

16.3 A sanc¢do de multa poderd ser aplicada a CONTRATADA juntamente a de impedimento de
licitar e contratar estabelecida neste Termo.

16.4 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da data da notificagdo. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, serd automaticamente
descontado do pagamento a que a CONTRATADA fizer jus.

16.5 O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado ao CONTRATADO.
16.6 Se o valor a ser pago a CONTRATADA n3do for suficiente para cobrir o valor da multa, a
diferenca sera descontada da garantia contratual;

16.7 Se os valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, fica a CONTRATADA
obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagao
oficial;

16.8 Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA a

CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigao em divida ativa;
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16.9 No processo de aplicacdo de sancbes é assegurado o direito ao contraditério e a ampla

defesa, facultada sempre a defesa prévia a interessada, observados os devidos prazos legais.

16.10 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas independentes

entre si e pelo descumprimento de cldusulas contratuais podem ser aplicadas a CONTRATADA

sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis, sangdo de multa, de acordo com

conforme as tabelas 1 e 2 a seguir:

os graus atribuidos,

Tabela 1

GRAU DA INFRACAO CORRESPONDENCIA

1 0,3% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato
2 0,6% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato
3 1,2% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato
4 2,4% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato
5 4,8% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato
6 6,0% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato

16.11  Pelo descumprimento das obrigacbes contratuais, o IGEPREV aplicard multas conforme a

graduacdo estabelecida nas tabelas seguintes:

Tabela 2
INFRACAO | DESCRICAO DA INFRACAO GRAU | INCIDENCIA
1 Fornecer mdao de obra que ndo esteja devidamente | 3 Por ocorréncia
capacitada.
2 Deixar de submeter a CONTRATANTE a relagdo dos | 1 Por ocorréncia
empregados a ela disponibilizados.

IGEPREIT
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Deixar de implantar a m3o de obra na data estipulada do

contrato

Por ocorréncia

Nao manter vinculo empregaticio com seus empregados.

Por ocorréncia

Deixar de pagar salarios, vales-transportes e/ou tiquete-

refei¢do nas datas avengadas.

Por ocorréncia

Deixar de repor posto no prazo mediato até 02 (duas)
horas do inicio da jornada do profissional, em caso de
eventual auséncia, tais como, faltas, férias e licengas, o
empregado posto a servico da Contratante, devendo
identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do

Contrato;

Por ocorréncia

Deixar de repor, no prazo maximo de 04 (quatro) horas do
inicio da jornada do profissional, em caso de eventual
auséncia, tais como, faltas, férias e licencas, o empregado
posto a servico da Contratante, devendo identificar

previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

Por ocorréncia

Deixar de manter disponibilidade de efetivo dentro dos
padrées desejados para reposi¢cao imediata nos casos de

faltas e quaisquer impedimentos.

Por ocorréncia

Deixar de repor, apds 06 (seis) horas do inicio da jornada
do profissional, em caso de eventual auséncia, tais como,
faltas, férias e licencas, o empregado posto a servico da
Contratante, devendo identificar previamente o respectivo

substituto ao Fiscal do Contrato;

Por ocorréncia

10

Deixar de pagar quaisquer encargos trabalhistas vinculados

ao objeto do contrato.

Por ocorréncia

11

Deixar de fornecer aos seus empregados qualquer

beneficio ou vantagem prevista na legislacdo e em Acordo/

Por ocorréncia

/GEméﬁT
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Convengdo/Dissidio Coletivo de Trabalho.

12

Desrespeitar o piso salarial disposto em

Acordo/Convencédo/Dissidio Coletivo de Trabalho.

Por ocorréncia

13

Deixar de fornecer/substituir os uniformes, crachas de

identificacdo e/ou equipamentos de protecio individual.

Por ocorréncia

14

Perder, durante a execugdo do contrato, qualquer das
condi¢cbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na

licitagao.

Por ocorréncia

15

Descumprir as normas de segurangca da CONTRATANTE.

Por ocorréncia

16

Deixar de nomear preposto e substituir preposto sem
prévio aviso a Administracdo ou ainda ndo apresentar o

preposto quando solicitado.

Por ocorréncia

17

Causar danos a CONTRATANTE e ndo os reparar.

Por ocorréncia

18

Recusar-se a responder civil e penalmente por quaisquer
danos ocasionados a CONTRATANTE e ao seu patrimonio
e/ou a terceiros, dolosa ou culposamente, em razdo de
acdo ou de omissdo da contratada ou de quem em seu

nome agir.

Por ocorréncia

19

Deixar de atender prontamente a quaisquer exigéncias da
CONTRATANTE inerentes ao objeto do contrato, inclusive

garantia contratual, suas atualiza¢des e substitui¢des.

Por ocorréncia

20

Deixar de cumprir os horarios e a periodicidade para a
execucdo dos servicos conforme fixado pela
CONTRATANTE, segundo suas conveniéncias e conforme

orientacdo da fiscalizagdo do contrato.

Por ocorréncia

21

Deixar de comunicar a CONTRATANTE quaisquer fatos ou

circunstancias detectadas por seus empregados, quando

Por ocorréncia

IGEPREIT
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da execucao dos servigos contratados, que prejudiquem ou
possam prejudicar a qualidade dos servicos ou
comprometer a integridade de pessoas e do patrimoénio

publico.

22

Recusar-se a assumir todos os custos que incidam ou

venham a incidir sobre o contrato.

Por ocorréncia

23

Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do
contrato, sem prévia e expressa anuéncia da

CONTRATANTE.

Por ocorréncia

24

Deixar de disponibilizar os substitutos dos funciondrios em
férias ou licenga no prazo de 5 (cinco) dias Uteis antes da

saida do funcionario.

Por ocorréncia

25

Deixar de comparecer as reunides convocadas pela

CONTRATANTE.

Por ocorréncia

26

Deixar de comunicar a CONTRATANTE, formalmente e por
escrito, com, no minimo 3 (trés) meses de antecedéncia,
contados da data limite da vigéncia deste contrato, o

desejo de ndo o prorrogar.

Por ocorréncia

27

Deixar de apresentar ao fiscal do contrato os

comprovantes solicitados.

Por ocorréncia

28

Deixar de comprovar, quando da rescisdo contratual, o
pagamento das verbas rescisdrias ou a realocacdo dos
empregados em outra atividade de prestag¢ao de servigos

sem interrupc¢do do contrato de trabalho.

Por ocorréncia

29

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano

fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais.

Por ocorréncia

30

Deixar de registrar e controlar, diariamente, a assiduidade

Por ocorréncia

IGEPREIT
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e a pontualidade de seu pessoal.

31

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
anexos ndo previstos nesta tabela de infracOes, apods

reincidéncia formalmente notificado pela fiscalizagao.

Por ocorréncia

32

Permitir a presenca de empregado ndao uniformizado ou
com uniforme manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem

cracha.

Por ocorréncia

33

Executar servigo incompleto, paliativo, substitutivo como
por cardter permanente, ou deixar de providenciar

recomposicdo complementar.

Por ocorréncia

34

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou

caso fortuito, os servigos contratuais.

Por ocorréncia

35

Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de

seus funcionarios.

Por ocorréncia

36

Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins

diversos do objeto do contrato.

Por ocorréncia

37

Recusar-se a executar servico determinado pela

Fiscalizagdo, sem motivo justificado.

Por ocorréncia

38

Retirar do local da prestacio de servico quaisquer
equipamentos ou materiais de consumo, previstos em

contrato ou ndo, sem autorizagdo prévia do responsavel.

Por ocorréncia

39

Retirar funcionarios ou encarregados do servico durante o

expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE.

Por ocorréncia

40

Deixar de cumprir determinagdo formal ou instrucdo

complementar da FISCALIZACAO

Por ocorréncia

41

Entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados

Por ocorréncia

IGEPREIT
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para sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas

durante a andlise da documentacdo exigida na clausula

nona deste contrato.

17 REAJUSTE OU REPACTUACAO

17.1 E admitida a repactuacdo dos precos do contrato, desde que seja observado o interregno

minimo de 12 (doze) meses, contado da data da apresentacdo da proposta.

17.2 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de 1 (um) ano serd contado a

partir da data de inicio dos efeitos financeiros da ultima repactuacdo ocorrida.

17.3 Caso a CONTRATADA nado requeira tempestivamente a repactuacao e prorrogue o

contrato sem pleiteda-la, ocorrera a preclusao do direito.

17.4 As repactuacdes serdo precedidas de solicitacio da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdao das planilhas de
composicdo de custos e formacdo de precos, do novo acordo ou convengdo coletiva ou sentenca
normativa da categoria que fundamenta a repactuacdo, e, se for o caso, dos documentos
indispensaveis a comprovacdo da alteracdo dos pregcos de mercado de cada um dos itens da

planilha a serem alterados.

17.5 Os precos de insumos de mao de obra decorrentes de conveng¢ao, acordo coletivo de
trabalho, sentenca normativa ou definidos pelo poder publico, tais como auxilio alimentagao e
vale transporte, serdo reajustados com base nos respectivos instrumentos legais, no mesmo
momento — e por meio do mesmo instrumento — em que ocorrer a repactuagao da mao de obra,
com efeitos financeiros das datas das efetivas altera¢des de custos de cada item, nos termos dos

itens desta clausula.

17.6 E admitido, por ocasido da repactuacdo, o reajuste dos custos com insumos, materiais
e/ou equipamentos, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data limite

para apresentagdo da proposta.

17.7 Se, no momento da repactuagdo, a CONTRATADA ainda nao fizer jus ao reajuste, nos

termos deste item, ocorrerd somente a repactuacdo, podendo, a CONTRATADA, em momento
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oportuno, apos o implemento da condi¢do (interregno minimo de 12 (doze) meses), solicitar o

reajuste de direito.

17.8 Em relacdo aos insumos, da repactuacdo terd por base o indice Nacional de Precos ao

Consumidor Amplo — ICPA/IBGE, calculado sobre os 12 (doze) ultimos meses.

17.9 A repactuacdo e o reajuste ocorrerdo simultaneamente e serdo formalizados em um

mesmo instrumento, por meio de apostilamento ao contrato.

18 RESCISAO
18.1 A rescisdo do contrato se dard nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n2 8.666/93.

18.2 No procedimento que visa a rescisdo do contrato, serd assegurado o contraditério e a

ampla defesa.

19 DISPOSICOES GERAIS

19.1 A CONTRATADA devera ter um representante ou escritorio de representacdo na cidade
de Belém/PA, que devera ser o contato direto com o IGEPREV no que diz respeito a execugdo e
fiscalizagdo do contrato, viabilizando o acompanhamento da prestacdo dos servicos e o

saneamento imediato de quaisquer impropriedades eventualmente identificadas;

19.2 A comprovagdo da existéncia do escritorio de Representagdo devera ocorrer no prazo

maximo de 60 dias, contados a partir da execug¢ao do contrato;

19.3 A prestagdo dos servigos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracdao, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagao direta;

19.4 A licitante devera indicar o sindicato, acordo coletivo, convencgao coletiva ou sentencga
normativa que regem as categorias profissionais que executardo os servigos e as respectivas datas

bases e vigéncias, com base no Cddigo Brasileiro de Ocupac¢des — CBO;

19.5 A apresentacdo de proposta implica na plena aceitacdo pela licitante adjudicatdria das

condicdes contidas neste Termo de Referéncia;
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19.6 O IGEPREV poderd realizar diligéncia nas instalacdes da adjudicatdria, com vistas a

verificar a veracidade das informacdes prestadas.
Belém, 26 de Outubro de 2020.

Roberto Favacho Lobato

Téc. De Administragdo e Finangas
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ANEXO I
MODELO DA PROPOSTA DE PRECO

Ref.: Pregdo Eletrénico n2 XXXXXX-IGEPREV

Ao

INSTITUTO DE GESTAO PREVIDENCIARIA DO ESTADO DO PARA - IGEPREV
Av. Alcindo Cacela n? 1962 — Bairro Nazaré — Belém (PA)

CEP: 66.0040-020 — Fone: (91) 31823506

1 OBIJETO DA PROPOSTA:

1.1 Prestacdo de servicos continuados de Gestdo Documental, visando suprir as necessidades do
Instituto de Gestdo Previdencidria do Estado do Pard — IGEPREV no que tange aos servicos de

Arquivologia.

POSTO POR VALOR
ITEM DESCRICAO UND POSTO FIXO DEMANDA MENSAL l\\IIIIIE-\II\-I(S):L TOTAL
QTD | VALOR QTD VALOR ANUAL
01 Arquivista POSTO 02 01
02 Técnico de arquivo POSTO 04 02
03 Licenga de uso de Software UND 01 -
04 Locagao da Fragmentadora UND 01 -
TOTAL

1.2 PRECO GLOBAL: RS xxx (xxxx);

Nos precos aqui propostos estdo incluidos, além dos servigos todos os materiais e equipamentos
necessarios a execugdo dos mesmos e todos os custos, beneficios, encargos, tributos, taxas e
contribuigdes.

2 - DADOS BANCARIOS
- Banco: xxx

- Agencia: xxx

- Conta Corrente: xxxxx

3- VALIDADE: Esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias, contados a partir de sua
apresentac¢ao

OBS: Esta proposta deverda ser em papel timbrado, assinada e datada pelo licitante.
informar n? telefones fixo, celular e-mail.

Assinatura do responsavel

mﬁ Av. Alcindo Cacela, 1.962 Nazaré - Belém/PA
IGE CEP 66.040 - 020 www.igeprev.pa.gov.br



INSTITUTO DE

‘ GOVERNO DO
* |
GESTAO PREVIDENCIARIA “ PARA

ANEXO Il

DECLARAGCAO QUE EMPREGA 5% DE DEFICIENTE

Ref.: Pregdo Eletronico IGEPREV n2 XXX/2020.

(Nome da Empresa) , CNPJ N° ,
estabelecida a (endereco completo), por
intermédio de seu representante legal, o (a) Sr. (a) , portador (a) da Carteira de
Identidade n°. e do CPF n°. , DECLARA, para fim do disposto no

inciso | do Art. 27 da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, que possui em seu quadro de pessoal, 5% (cinco
por cento) de pessoas com deficiéncia em atendimento ao disposto no § 6° do Art. 28 da Constitui¢cdo do

Estado do Para.

Cidade (UF), de de 2020.

Assinatura/carimbo
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DAS NORMAS TRABALHISTAS, DE PROTEGAO AO MEIO AMBIENTE E AOS
DIREITOS DA MULHER.

Ao Sr. Pregoeiro do Instituto de Gestao Previdencidria do Estado do Para

Referente: Pregdo Eletrénico n° XX/2020-IGEPREV

(Nome da Empresa), CNPJ n2, estabelecida a (enderegco completo), por intermédio de seu representante
legal, o (a) Sr.(a)..., portador (a) da Carteira de Identidade n2...e do CPF n2..., DECLARA, para fins de
disposto no artigo 28, §4¢ da Constituicdo do Estado do Para, que cumpre as normas trabalhistas, bem

como, as do meio ambiente e de protegdo aos direitos da mulher.

Belém, ....... de i, de 2020.

(Assinatura)
(Firma licitante/CNPJ)
(Nome completo do declarante)
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ANEXO V

MINUTA CONTRATO ADMINISTRATIVO 0XX/2020 - IGEPREV
PREGAO ELETRONICO N2 0XX/2020
PROCESSO N2 2020/871879

MINUTA CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
PRESTACAO DE SERVICO DE GESTAO
DOCUMENTAL, QUE ENTRE SI CELEBRAM O
INSTITUTO DE GESTAO PREVIDENCIARIA DO
ESTADO DO PARA - IGEPREV E
XXXXXXXXXXXXXXXXX.

O INSTITUTO DE GESTAO PREVIDENCIARIA DO ESTADO DO PARA, Autarquia Estadual,
criada pela Lei Complementar n2 039, de 09 de janeiro de 2002, publicado no Diario Oficial do
Estado de n2 29.631, de 05 de fevereiro de 2002, pessoa juridica de direito publico, com sede na
Avenida Alcindo Cacela, n? 1962 — Bairro Nazaré, CEP: 66.040-020, inscrito no CNPJ/MF sob o n2

05.873.910/0001-00, enderego eletronico contratos@igeprev.pa.gov.br, nesta cidade, doravante

denominada CONTRATANTE, representado neste ato por seu Presidente, DR. ILTON GIUSSEPP
STIVAL MENDES DA ROCHA LOPES DA SILVA, brasileiro, casado, advogado, portador da carteira
de identidade N2 3159382 PC/PA, CPF: 647.085.272-68, conforme Decreto publicado no DOE N2
34.267 de 30/06/2020 e por seu Diretor de Administracdo e Financas, FRANKLIN JOSE NEVES
CONTENTE, brasileiro, casado, advogado, portador da carteira de identidade N2 3685889 PC/PA,
CPF: 704.353.322-87, conforme Decreto publicado no DOE N2 34. 276 de 09/07/2020, doravante
denominada CONTRATANTE e de outro lado a empresa XXXXXXXXXX, com sede na Rua XXXXXXXX,
XXXX Bairro XXXXX — XXXXXXX/XX, CEP XXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o n2. XXXXXXXXXXXX,
neste ato representado por XXXXXXXXXX, portadora da Carteira de Identidade n® XXXXXXXX e
inscrita no CPF/MF sob o n® XXXXXXXX, doravante denominado CONTRATADO, acordam e ajustam
firmar o presente contrato, em conformidade com o Pregdo Eletrénico N2 XX/2020, e a legislacdo
vigente, especialmente com as Leis n? 10.520/02 e n? 8.666/93 e mediante as clausulas e

condic¢des que reciprocamente se outorgam e se obrigam:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

O presente Contrato esta em consonancia com a Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de
2002, Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, Decreto Estadual n2 5.450, de 31 de maio de
2005, Decreto Estadual n? 534, de 04 de fevereiro de 2020, Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de
1993, Lei Estadual n? 6.474, de 06 de agosto de 2002 e demais legislacdes correlatas previstas no

Edital.

CLAUSULA SEGUNDA: DA VINCULACAO AO EDITAL

S3do partes integrantes deste Contrato como se nele transcritos estivessem o Edital do
Pregdo Eletronico n2 XX/2020-IGEPREV e seus Anexos, bem como, a Proposta da CONTRATADA, e
demais pecas que constituem o Processo do Edital do supracitado Pregdo Eletronico, aos quais

expressamente se vincula.

CLAUSULA TERCEIRA: DA APROVAGAO DA MINUTA

A minuta deste Contrato foi aprovada pela Procuradoria Juridica, conforme Parecer
N° XXX/2020-PROJUR, nos termos do Paragrafo Unico do art. 38, da Lei n° 8.666/1993 e inciso IX,
do
art. 8, do Decreto n° 534/2020.

CLAUSULA QUARTA: DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos continuados de Gestao
Documental, visando suprir as necessidades do Instituto de Gestdo Previdencidria do Estado do

Para — IGEPREV no que tange aos servigcos de Arquivologia.

CLAUSULA QUINTA: DA ESPECIFICAGAO DO OBEJTO

5.1 O servico de Gestdao Documental abrange: Diagndstico, elaboracdo da proposta do Plano

de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD, Execuc¢do do Plano (em suas
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atribuicdes), conferéncia, catalogacdo, classificacdo, organizacdo, arquivamento, conservacao,

gerenciamento informatizado e eliminacao daqueles autorizados pelo IGEPREV.

5.2 DOS POSTOS DE TRABALHO

5.2.1 Os postos de servicos a serem licitados sdo os constantes do quadro abaixo, os quais

estdo especificados detalhadamente no Termo de Referéncia.

ITEM POSTO DE SERVICO QTD (FIXA) QTD (POR DEMANDA)
01 Arquivista 02 01
02 Técnico de arquivo 04 02
TOTAL 06 03

5.2.2  Os servigos contratados serdo prestados no dmbito da sede do IGEPREV, localizado na Av. Alcindo
Cacela, 1962, bairro de Nazaré, Belém/PA, no horério de expediente do 6rgdo, podendo ser alterado a
critério da administracao, ndao sendo permitida a execucdo de horas extras ou de trabalhos em hordrio

noturno ou em dias ndo Uteis.

5.2.3 Os postos de servicos ndo poderdo ficar descobertos, e na hipétese de faltas, a empresa
contratada devera, no prazo maximo de 2 (duas) horas do inicio da jornada do profissional, providenciar a
disponibilizagdo de um substituto, cujas qualificagbes sejam iguais ou superiores aquelas definidas para o

posto, sob pena de aplica¢do das penalidades cabiveis.

53 DOS EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E SISTEMAS

5.3.1 Os equipamentos serdo disponibilizados em regime de comodato, sendo a manutencao realizada
a cargo da Contratada, bem como o treinamento adequado para o manuseio dos mesmos pelos

funcionarios.

5.3.2 Deverdo ser disponibilizados os seguintes equipamentos:

ITEM EQUIPAMENTO/MATERIAL UND QUANTIDADE (12 meses)
01 Licenca de uso de Software UND 01
02 Locac¢do de Fragmentadora UND 01
03 Luva descartavel CAIXA 36
04 Madscara descartavel CAIXA 36
05 Touca descartavel CAIXA 24
06 Outros materiais/equipamentos necessarios UND 12
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para higienizacdo de documentos (a
especificar em planilha)

5.3.2.1 O Software deverd possuir as seguintes caracteristicas:

a) O sistema se restringe a funcionalidades de organizacdo, localizacdo de documentos fisicos,
catalogacdo e inser¢do de informacgdes basicas sobre a documentagio/processos.

b) O software devera ter garantia de funcionamento em 99,6% de todo o periodo de vigéncia do
contrato.

¢) Os moddulos que compdem o software deverdo ter suas funcionalidades totalmente
integradas.

d) O software devera estar disponivel via internet, 7 (sete) dias por semana, 24 (vinte e quatro)
horas por dia.

e) O software devera ser totalmente baseado na legislacdo brasileira (leis, decretos, portarias
federais, e resolucdes do Conselho Nacional de Arquivos -CONARQ).

f) O software devera permitir aplicacdo da tabela de classificacdo documental conforme leis,
decretos, portarias federais e de resolucdes do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ.

g) O software de gerenciamento de armazenamento/gestdo de documentos devera ter espaco
de armazenamento de no minimo 2 Terabytes, com capacidade de expansdo, contemplando
acesso para um numero de usuarios ilimitado, com perfis de acessos diferenciados.

h) O software devera possuir APl para possivel integracgdo com outros sistemas, tendo no

minimo as seguintes funcionalidades:

a) Consulta de registros/documentos digitalizados;

b) Insercdo de novos registros/documentos digitalizados;
c) Solicitacdo de documentos;

d) Alimentacdo de listas de registro — Banco de dados;

i) A CONTRATADA devera se responsabilizar pela disponibilizacdo do sistema web, hospedagem
de dados, manutenc¢ao do servidor e por sua politica de backups, sem nenhum custo adicional a
CONTRATANTE;

i) O acesso ao sistema devera ser realizado através de uma autenticac¢do via formulario;

k) Todos os funciondrios alocados para prestacdo de servico deverdao acessar simultaneamente;
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[) Ao final do contrato, ficara sob responsabilidade da CONTRATADA realizar a transferéncia de

dados entre sistemas.

5.3.2.2 Afragmentadora deverd possuir as seguintes caracteristicas:
f) Serd utilizado o sistema de comodato do equipamento.

g) Locagdo de equipamentos de uUltima geragdo, em linha de produgdo, novos e sem uso, devidamente

instalados e configurados.

h) Fornecimento de suporte técnico quando necessario;

i) Todos os funciondrios alocados para a prestacdo de servigo deverdo ser treinados.

j) Caracteristicas técnicas minimas:
e Abertura de inser¢do: 270 mm;
e Acionamento: Automatico, sem presenca de papel e atolamento;
e Capacidade: 30 folhas de papel (75 g/m?), 1 cartdo de crédito, 1 cracha ou 1 CD;
e Capacidade de Fragmenta¢do em 1 hora: 127Kg;
e DimensGes: 90cm X39cm X 29 cm (AxLxP);
e Fragmenta: Papel, cartdo de crédito, CD/DVD, crachds e Grampos;
e Nivel de ruido: 60 dB;
e Nivel de seguranca: P2 (Norma DIN 66399);
e Tempo de funcionamento: Continuo;
e Tipo de corte: Tiras de 6 mm;
e Poténcia: 150 W;
e Peso maximo: 45 Kg;
e Reversdo: Sim;
e Sensor(es) de seguranca; Sim, no cesto (presenca e cesto cheio);
e Velocidade de fragmentacdo: 4,5 m/min, Voltagem 110 ou 200 V (n3o bi-volt);

e Volume do cesto: 72 L;
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5.4 INSTRUMENTOS DE GESTAO DOCUMENTAL

5.4.1 A Contratada deverd elaborar dentro do prazo de 90 (noventa) dias o Plano de

Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD.

5.4.2 Elaboracdo e/ou revisio e aplicacdo do plano de classificacdo e da tabela de
temporalidade e destinacdo deverdo ser realizados por profissionais graduados em Arquivologia,
bem como sua aprovacado serd feita pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos da

CONTRATANTE, conforme Resolu¢do n°6 CONArq.

5.4.3 A Tabela devera determinar o prazo de guarda dos documentos no arquivo corrente, sua
transferéncia ao arquivo intermediario, os critérios para a digitalizacdo e/ou microfilmagem,

eliminacdo ou o recolhimento ao arquivo permanente.

5.4.4 A Tabela de Temporalidade, depois de elaborada e aprovada pela CPDA (COMISSAO
PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS) da CONTRATANTE, deverd ser amplamente
divulgada, para evitar que os documentos sejam descartados sem terem sido submetidos a

destinacdo e aos prazos de guarda nela definidos.

5.4.5 N3o se pode admitir a eliminacdo de documentos de arquivo sob a alegacdo do

desconhecimento do processo de avaliagao ou dos prazos de retengao.

5.4.6 Para os documentos indicados para descarte, a CONTRATADA deverd produzir o Termo

de Eliminagao ou de Descarte, conforme determinagao do CONArq.

5.4.7 Os processos e documentos elimindveis deverdo ter seus dados consolidados em uma
listagem que devera ser encaminhada em formato eletronico para o CPAD, que fard a avaliagao,
de acordo com o modelo constante no anexo da Resolu¢ao n2 7 do Conselho Nacional de Arquivos

- CONARQ, de 20 de maio de 1997.

5.4.8 Os processos e documentos elimindveis deverao ser guardados em estantes distintas das
dos demais documentos, devidamente organizados da mesma forma que aqueles que deverao ser

mantidos.

5.4.9 Todos os documentos elimindveis deverao ser devolvidos, pois a sua eliminagao

competird a CONTRATANTE.
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5.4.10 Elaboracdo e/ou revisdo e aplicacdo do plano de classificagdo para os documentos, que

serd utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo, produzido ou recebido, pelo

6rgdo, no exercicio de suas fungdes e atividades.

5.4.11 Deverd ser elaborado, a partir do estudo de toda a legislacdo vigente e referente a
instituicdo, do levantamento da producdao documental e de entrevistas junto as unidades meio e
finalistica, devera ainda ser feita com base no modelo estabelecido pelo CONArqg, com os devidos
ajustes e adequacdes especificas para a realidade deste IGEPREV, e, acompanhada pela CPAD, e

aprovado, inicialmente, por esta Comissao.

5.4.12 Definicdo dos métodos a serem criados no momento da producdo do documento e ao

longo do seu ciclo de vida.

5.4.13 Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos de protocolo e de arquivamento dos

documentos.

5.4.14 Definicdo e/ou aperfeicoamento dos procedimentos para acesso, uso e transmissdo dos

documentos.
5.4.15 Elaboracgdo e/ou revisdo de manuais e instrucdes normativas.

5.4.16 A documentacdo deve ser organizada conforme suas caracteristicas de valor corrente,

permanente, administrativo, juridico ou fiscal.

5.4.17 Todo o manejo e a movimentagcdo dos documentos sdao de responsabilidade da

Contratada, devendo a mesma empregar todas as medidas que assegurem a sua integridade fisica.

5.5 DA ORGANIZACAO DO ARQUIVO
5.5.1 Triagem e Classificacdo dos Documentos

b) Os documentos devem ser separados de conforme suas caracteristicas, classificacao de

acordo com seu assunto, avaliacdo de acordo com a tabela de temporalidade.
5.5.2 Higienizagao de documentos
O processo de higienizagdo devera compreender todos os processos e documentos

vigentes e consistira nos seguintes procedimentos:
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f) Retirada de poeira, particulas sdlidas, incrustacdes, residuos de excrementos de insetos ou

outras sujidades de superficie, com o uso de trinchas e pd de borracha;

g) Troca de objetos metalicos (grampos, clipes, bailarinas, presilhas e outros) por clipes e

presilhas de plastico;

h) Corte das bordas dos processos e documentos sem prejuizo da informacdo, quando
tiverem sofrido alguma exposicdo a umidade, visando facilitar o manuseio e inibir a possivel acdo

de fungos;

i) Planificacdo de folhas e capas empenadas e eliminacdo de dobras com uso de técnicas

adequadas;

i) Restauracdo de folhas e capas rasgadas com o uso de fita adesiva de ph neutro ou com a

adocdo de técnica de restauro de qualidade equivalente ou superior.
5.5.3 Consideragoes Gerais

g) A CONTRATADA devera organizar e avaliar toda a massa documental acumulada (processos
e ou documentos), pertencente a CONTRATANTE, para formar o acervo corrente, intermedidrio e

permanente da CONTRATANTE.

h) Os documentos com prazos de guarda intermediaria (de longa duragcao) e os avaliados
como de valor permanente deverdo ser Digitalizados e/ ou Microfilmados, segundo orientacGes
do Plano de Classificagdo e TTD (Tabela de Temporalidade de Documentos), desde que submetidos
e aprovados previamente pela CPAD/CONTRATANTE, para que a mesma defina se serdo

digitalizados e/ ou microfilmados.

i) Dever-se-a, entdo, identificar o assunto principal do documento - motivo pelo qual ele foi
produzido. Esse assunto principal devera ter uma correspondéncia com o Plano de Classificacao de

Documentos.

i) De posse de todas essas informacgdes, o documento serd cadastrado no sistema proprio,
indicando-se suas principais caracteristicas e outros elementos informacionais que Ihe forem

peculiares.

k) O sistema gerard, entdo, um numero de identificacdo préprio, que devera ser impresso em

cddigo de barra para fixacdo no documento. Os documentos compostos, dossiés e processos,
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deverdo ser considerados como unidades documentais, ndo podendo ser desmembrados. Esses

tipos de documentos receberao um uUnico numero de identificagao.

) A CONTRATADA deverd passar todos os documentos por uma triagem, indexacdo e
cadastramento, em sistema que serd disponibilizado pela CONTRATADA a CONTRATANTE, na WEB
via INTERNET, para consulta e requisicio de desarquivamento por parte de responsaveis e

usudrios da CONTRATANTE.
5.5.4 Elaboragdo da Listagem de Eliminagao de Documentos

d) Os processos e documentos passiveis de eliminacdo deverdo ser relacionados em uma lista
formatada de acordo com o modelo constante no anexo da Resolugdo n? 7 do Conselho Nacional

de Arquivos — CONARQ, de 20 de maio de 1997.

e) Os processos e documentos eliminaveis deverdo ser guardados em prateleiras distintas das

dos demais documentos.

f) Todos os processos e documentos eliminaveis deverdao ser devolvidos, vez que sua

eliminac¢do incumbirda a CONTRATANTE.

5.6 Mais especificagoes constam no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA: DO PRAZO DE VIGENCIA

A contratacdo bem como o inicio da execug¢do dos servigos, decorrente do processo
licitatdrio a ser realizado, serd formalizado mediante a assinatura de contrato, o qual tera vigéncia
inicial de 12 (doze) meses, a contar da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos

do artigo 57, inciso Il, da Lei n.2 8.666/1993.

CLAUSULA SETIMA: DO VALOR CONTRATADO

Pelo objeto do presente do contrato, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor

global de RS XXXXX (xxxxxxxxx), de acordo com o descrito na tabela abaixo:
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VALOR
POSTO POR VALOR
ITEM DESCRICAO UND e L) ) DEMANDA MENSAL MENSAL LOLL
ANUAL
QTD VALOR QTD VALOR
01 ARQUIVISTA POSTO | 02 01 -
TECNICO DE
02 ARQUIVO POSTO | 04 02
LICENCA DE USO DE
03 SOFTWARE UND 01
LOCACAO DE
FRAGMENTADORA UND 01 )
TOTAL XXXX XXXXX XXX XXXXX XXXX XXXXX

CLAUSULA OITAVA: DA PROGRAMAGCAO ORCAMENTARIA

Todas as despesas decorrentes deste Contrato correrdo na funcional programatica, assim
especificada:

e Unidade Orcamentaria: 84201 — IGEPREV;

e Programa do PPA 2020/2023: 1297 — Manutencado da Gestdo;

e Classificacdo Funcional Programatica:

e Fonte de Recursos:

e N2 da agao:

e Natureza da despesa:

O valor dotado acima corresponde ao pagamento dos servicos de locacdo de veiculos para o

Instituto no ano de 2020, ficando o valor de RS XXXXXXXXXXX (valor por extenso) para ser dotado

e autorizado no ano de 2021.

CLAUSULA NONA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1 Zelar pela boa e fiel prestacdo dos servigos contratados, executando-os em completa
conformidade com os termos licitados e de acordo com as especificagdes constantes do Termo de

Referéncia, de sua proposta, do edital e seus anexos e do contrato;

9.2 Recrutar e prover, em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, o pessoal necessario
para garantir a execugdo dos servicos, nos regimes contratados, sem interrupcado, seja por motivo

de férias, descanso semanal, licenca, falta ao servigo, demissdo ou outros andlogos;
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9.3 Empregar, na execucdao dos servicos, pessoal devidamente qualificado e treinado,

conforme as exigéncias do Termo de Referéncia, realizando, as suas expensas, sempre que
necessario e em funcdo de atualizacGes tecnoldgicas ou alteracdes de processos de trabalho, o

treinamento ou reciclagem dos empregados disponibilizados a CONTRATANTE;

9.4 Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confiangca no érgdo CONTRATANTE, nos

termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203/2010;

9.5 Apresentar a CONTRATANTE, quando do inicio das atividades, e sempre que houver
alocacdo de novo empregado na execucdao do contrato, relacdo individualizada constando nome,
endereco residencial e telefone dos empregados colocados a disposicdo da Administracdo, bem
como as respectivas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, devidamente preenchidas e

assinadas, para fins de conferéncia;

9.6 Manter atualizadas as Carteiras de Trabalho dos empregados, comprovando esta

obrigacdo quando solicitado pelo Fiscal do Contrato;

9.7 Providenciar para que todos os seus empregados cumpram as normas internas relativas a

seguranca dos locais onde serdo executados os servicos;

9.8 Disponibilizar a CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual -

EPI, quando for o caso;

9.9 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste

Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

9.10 Realizar, as suas expensas, na forma da lei, tanto na admissdao como durante a vigéncia do

contrato de trabalho de seus empregados, os exames médicos exigidos por forca de lei;

9.11 Fornecer o objeto deste Termo, de forma ininterrupta, atendendo, de imediato, as
solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo de pessoal considerado inadequado a prestacao
dos servigos, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obriga¢cdes relativas a

execucdo do servi¢o, conforme descrito neste Termo de Referéncia;
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9.12 Manter os empregados alocados nos postos de servicos nos horarios predeterminados

pelo IGEPREV;

9.13 Substituir, no prazo méximo de 02 (duas) horas do inicio da jornada do profissional, em
caso de eventual auséncia, tais como, faltas, férias e licencas, o empregado posto a servico da

CONTRATANTE, devendo identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

9.14 Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servicos contratados,
responsabilizando-se integralmente pela supervisdo de seus funciondrios, ndo cabendo a

CONTRATANTE qualquer 6nus pela execucdo dos referidos servicos;

9.15 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
IGEPREV;
9.16 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os

a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a

CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcado;

9.17 Apresentar a CONTRATANTE, sempre que exigido, documentos que comprovem o correto
e tempestivo pagamento de todos os encargos previdencidrios, trabalhistas, fiscais e comerciais

decorrentes da execugdo do contrato;

9.18 Fornecer, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds a assinatura do contrato,
para todos os empregados, cracha de identificacdo, que devera ser utilizado em local visivel, acima
da cintura e na frente do funcionario, durante todo o tempo em que estiverem prestando servigos

no IGEPREV;

9.19 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus empregados

quando em servigo;

9.20 Responder administrativa e civilmente por quaisquer danos ou prejuizos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros por seus empregados ou prepostos, em razdao de a¢do ou omissao,

dolosa ou culposa, independentemente da constatacdo de culpa ou dolo de sua parte;

9.21 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, referentes a prestacdo dos servicos

contratados, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a CONTRATANTE;
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9.22 Fornecer mensalmente, ou sempre que solicitado pela CONTRATANTE, os comprovantes

do cumprimento das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS, e do pagamento dos salarios e beneficios dos empregados alocados nos postos, sem os

guais ndo serdo liberados os pagamentos das notas fiscais apresentadas;

9.23 Em nenhuma hipdtese veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das
atividades objeto do contrato, sem prévia autorizacido da CONTRATANTE, responsabilizando-se
administrativa, civil e penalmente pela divulgacdo indevida, de quaisquer documentos ou

informacdes de propriedade da CONTRATANTE, por parte de seus empregados;

9.24 Deter instalacdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a

realizacdo do objeto da licitacdo;

9.25 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes

assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

9.26 Cumprir e fazer cumprir, seus prepostos, a todas as disposicOes legais e regulamentares
aplicaveis em ambito federal, estadual ou municipal, bem como a quaisquer determinacgdes
emanadas das autoridades competentes, pertinentes ao objeto do presente Termo de Referéncia,
cabendo-lhe Unica e exclusivamente a responsabilidade pelas consequéncias de qualquer

transgressao efetivada por seus prepostos;

9.27 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato, orientando seus funciondrios a manter sigilo sobre fatos, atos, dados ou documentos de
gue tomem conhecimento e que tenham relagdo ou pertinéncia com o IGEPREV e, durante e apds
prestacdo dos servicos, sujeitando-se a aplicacdo das san¢Oes administrativas, civis e penais pelo

descumprimento;

9.28 Aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios na contrata¢do objeto do presente Termo de Referéncia, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, podendo, mediante acordo com a
Contratante, aceitar supressao dos quantitativos de postos de servicos em percentual superior a

25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato;

9.29 Fiscalizar o cumprimento do objeto deste Termo, cabendo-lhe, integralmente, o 6nus

decorrente, independentemente da fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE, bem como
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comunicar imediatamente a esta, por escrito, através da Fiscaliza¢cdo do contrato, toda e qualquer

irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos servicos, para que sejam adotadas as

providéncias de regularizacdo que se fizerem necessarias;

9.30 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo Fiscal do Contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecoes resultantes da execucao;

9.31 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos

incisos do § 12 do art. 57 da Lei n? 8.666/1993;

9.32 Comunicar a CONTRATANTE, fornecendo documentacdo comprobatodria, as alteracdes na
constituicdo da empresa, as cessGes ou transferéncias, total ou parcial, de capital social, bem
como a fusdo, cisdo ou incorporacdo ocorridas; para que esta, diante da documentacdo
comprobatoria apresentada, registre as alteragGes ocorridas, as quais serdo aceitas desde que ndo

seja afetada a boa execuc¢do do contrato;

9.33 N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

CLAUSULA DECIMA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1 Disponibilizar o local e os meios materiais para a execu¢ao dos servigos;

10.2 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.3 Proporcionar todas as facilidades necessarias para que a CONTRATADA possa prestar os

servicos dentro das normas e condicdes estabelecidas neste Termo e no contrato;
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10.4 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades

constatadas no curso da execucdo dos servicos, para que sejam adotadas as medidas corretivas

necessarias, fixando prazo para a corre¢cdao e documentando todas as ocorréncias havidas;

10.5 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a

autoridade competente para as providéncias cabiveis;
10.6 N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

10.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando cabivel o atendimento

direto, tais como nos servicos de recepcdo e apoio ao usuario;
10.6.2 Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na empresa CONTRATADA;

10.6.3 Promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagdo

a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

10.6.4 Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do préprio
o6rgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de

didrias e passagens.

10.7 Ndo permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em desacordo com

as preestabelecidas, cuidando para que estes ndo realizem horas extras;

10.8 Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva prestacdo dos servicos, por meio do
representante designado na forma da Lei n.2 8.666/1993, efetuando os pagamentos dos servicos

prestados no prazo, nas condi¢des e nos pregos pactuados;
10.9 Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor das notas fiscais;

10.10 Aplicar a CONTRATADA, quando for o caso, as penalidades previstas no contrato, em
conformidade com a disciplina da Lei n.° 10.520/2002, de seus decretos regulamentares e da Lei

n.° 8.666/1993 e respectivas alteragdes;
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10.11 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com o contrato;

10.12 Rescindir o contrato, na forma e nas hipdteses especificamente previstas nos artigos 77 a

80 da Lei n.° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: CONTROLE E FISCALIZAGAO

11.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato serdo de responsabilidade do
IGEPREV, na forma estabelecida no edital do certame e na legislacdo pertinente, por intermédio de

um representante desta, devidamente designado pela autoridade competente no contrato.

11.2 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes
da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n.° 8.666/1993.

11.3 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacOes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensejard a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia, no instrumento convocatorio e na legislacdo vigente, podendo culminar em resciséo

contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n.° 8.666/1993.

11.4 O contrato sO6 serd considerado integralmente cumprido ap0s a comprovacdo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacfes trabalhistas, sociais e previdenciarias

referentes a méo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

11.5 O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitorios, entre outros, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos,
conforme preceitua o art. 70 da Lei n.° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DOS RESULTADOS ESPERADOS

12.1 Pretende-se que cada um dos postos de servicos alocados atenda aos padrdes de qualidade,

tempestividade, eficiéncia e eficacia exigidos para a consecucdo dos servicos a serem realizados,
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propiciando ao IGEPREV a serem atendidos a agilidade necessaria a realizacdo de suas respectivas

atividades-fins.

12.2 Tendo em vistas os servicos que ja vem sendo executados e o volume documental, pretende-se
com essa contratacdo a TOTAL ORGANIZACAO do arquivo, compreendo todas as etapas técnicas, no prazo

de 3 (trés) anos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO REAJUSTE OU REPACTUAGAO

13.1 E admitida a repactuacdo dos precos do contrato, desde que seja observado o interregno
minimo de 12 (doze) meses, contado da data da apresentacdo da proposta.

13.2 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de 1 (um) ano sera contado a partir
da data de inicio dos efeitos financeiros da Gltima repactuacéo ocorrida.

13.3 Caso a CONTRATADA ndo requeira tempestivamente a repactuacdo e prorrogue 0

contrato sem pleitea-la, ocorrera a preclusao do direito.

13.4  As repactuacdes serdo precedidas de solicitacgio da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo das planilhas de
composicdo de custos e formacdo de precos, do novo acordo ou convengdo coletiva ou sentenca
normativa da categoria que fundamenta a repactuacdo, e, se for o caso, dos documentos
indispensaveis a comprovacéo da alteracdo dos precos de mercado de cada um dos itens da planilha

a serem alterados.

13.5  Os precos de insumos de mao de obra decorrentes de convencdo, acordo coletivo de
trabalho, sentenca normativa ou definidos pelo poder publico, tais como auxilio alimentacdo e vale
transporte, serdo reajustados com base nos respectivos instrumentos legais, no mesmo momento — e
por meio do mesmo instrumento — em que ocorrer a repactuacdo da mdo de obra, com efeitos
financeiros das datas das efetivas alteracfes de custos de cada item, nos termos dos itens desta

clausula.

13.6 E admitido, por ocasido da repactuacio, o reajuste dos custos com insumos, materiais e/ou
equipamentos, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data limite para

apresentacao da proposta.

13.7 Se, no momento da repactuacdo, a CONTRATADA ainda ndo fizer jus ao reajuste, nos

termos deste item, ocorrera somente a repactuacdo, podendo, a CONTRATADA, em momento
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oportuno, apo6s o implemento da condicdo (interregno minimo de 12 (doze) meses), solicitar o

reajuste de direito.

13.8 Em relagdo aos insumos, da repactuacio tera por base o Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — ICPA/IBGE , calculado sobre os 12 (doze) Gltimos meses.

13.9  Arepactuacdo e o reajuste ocorrerdo simultaneamente e serdo formalizados em um mesmo

instrumento, por meio de apostilamento ao contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

14.1 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, mediante
Termo Aditivo, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, no montante de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, de acordo com o §19, do artigo 65,
da Lei
n2. 8.666/93.

14.2 As supressoes resultantes de acordo celebrados entre os contratantes podera exceder o

limite de 25%, de acordo com o §29, do artigo 65, da Lei n2. 8666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

15.1 Em contraprestacdo aos servigos prestados, serd efetuado, mensalmente, pela
CONTRATANTE, o pagamento em moeda corrente nacional, por meio de ordem bancaria e crédito
em conta corrente, até 30 (trinta) dia apds a apresentacdo das notas fiscais/faturas, desde que

devidamente discriminadas e acompanhadas de todos os documentos necessarios ao pagamento.

15.2 O pagamento sera creditado em favor do prestador de servico mediante crédito em
conta corrente aberta no Banco do Estado do Para S/A — BANPARA, conforme determina o

Decreto Estadual n 2 877 de 31 de margo de 2008.

15.3 As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela prépria CONTRATADA,
obrigatoriamente com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de
habilitacdo, na proposta e no contrato, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros

CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.
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15.4 Considera-se como efetivo pagamento a data da emissdo da Ordem Bancéria, feita

mediante o SIAFEM, via Banco do Estado do Pard - BANPARA, 3 ordem do favorecido, no banco,

agéncia e conta designados pela Contratada.

15.5 Quando o prazo maximo para o pagamento indicado no subitem 15.1 findar em sdbados,
domingos, pontos facultativos e feriados, prorrogar-se-4 o prazo para o primeiro dia util

imediatamente posterior.

15.6 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao

aplicavel.

15.7 O pagamento somente serd autorizado depois do ateste por servidor competente,
especificamente designado para este ato, devendo verificar, dentre outras coisas, a conformidade

da nota fiscal apresentada em relacdo aos servicos efetivamente prestados.

15.8 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas

saneadoras.

15.9 Na hipdtese do subitem anterior, o prazo para pagamento iniciar-se-d apods a
comprovacgao da regularizacao da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE,

nem servindo de pretexto para que a CONTRATADA suspenda a execug¢ao dos servigos.

15.10 Quando do pagamento da CONTRATADA, sera feita a verificacdo de sua regularidade
junto ao SICAF.

15.11 Constatada a situacao de irregularidade da CONTRATADA junto ao SICAF, serd a mesma
advertida, por escrito, para que, no prazo legal, regularize sua situa¢ao junto a tal Sistema ou, no

mesmo prazo, apresente sua defesa, sob pena de rescisdo do contrato.

15.12 Nao serd efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia de

liguidacao de obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

15.13 A critério da CONTRATANTE poderao ser utilizados valores devidos a CONTRATADA para

pagamento de multa aplicada em decorréncia de sangdao administrativa.
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15.14 Quaisquer alteracdes nos dados bancarios deverdo ser comunicadas a CONTRATANTE,

por escrito, ficando sob inteira responsabilidade da CONTRATADA os prejuizos decorrentes de

pagamentos incorretos devido a falta de informacao.

15.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da

parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagc&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) I =(6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO

16.1 CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da data de entrega do protocolo da via assinada do contrato, comprovante de
prestacao de garantia correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor anual
atualizado do contrato, podendo optar por caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianga bancdria.

16.2 A garantia terd validade durante todo o prazo de vigéncia contratual e 3 (trés) meses apds
o seu término, devendo ser renovada a cada prorrogacdo do contrato (se houver), ou ter seu valor
aumentado como condi¢do para a repactuacao (se houver).

16.3 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
f)  prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

g) multas punitivas aplicadas pela FISCALIZACAO 3 CONTRATADA;
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h) prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao

do contrato; e
i) obrigacdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA;
j)  multas moratdrias

16.4 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacdo de
multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de

5% (cinco por cento).

16.5 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o IGEPREV a promover a retencdo dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do

contrato, a titulo de garantia.

16.6 A retencdo efetuada com base no item 11.5 desta cldusula ndo gera direito a nenhum tipo

de compensacdo financeira a CONTRATADA.

16.7 A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir a retencdo efetuada com base no
item 11.5 desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, cau¢do em dinheiro ou

titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

16.8 O valor da multa moratdria decorrente do atraso da entrega da garantia poderd ser

glosado de pagamentos devidos a CONTRATADA.

16.9 O numero do contrato garantido e/ou assegurado devera constar dos instrumentos de

garantia ou seguro a serem apresentados pelo garantidor e/ou segurador.

16.10 Quando da abertura de processos para eventual aplicagdo de penalidade, a FISCALIZACAO
do contrato devera comunicar o fato a seguradora e/ou fiadora paralelamente as comunicagdes
de solicitacdo de defesa prévia a CONTRATADA bem como as decisdes finais de 12 e ultima

instancia administrativa.

16.11 O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado

pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a CONTRATADA.

16.12  Serd considerada extinta a garantia:
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c¢) com adevolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de importancias

depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Administracao,

mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA cumpriu todas as cldusulas do contrato;

d) trés meses apds o término do da vigéncia contratual, podendo ser prorrogada a garantia em

caso de ocorréncia de sinistro.

16.13 A garantia somente poderd ser liberada ante a comprovacdao de que a empresa pagou
todas as verbas rescisérias trabalhistas decorrentes da contratacdo e, caso esse pagamento nao
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera

utilizada para o pagamento das verbas trabalhistas diretamente pela CONTRATANTE.
16.14 Isencdo de responsabilidade da garantia:

16.14.1 A CONTRATANTE ndo executard a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes

hipdteses:
e) caso fortuito ou forca maior;
f) alteracdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das obrigacdes contratuais;

g) descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA decorrentes de atos ou fatos praticados

pela CONTRATANTE;
h) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da CONTRATANTE.

16.14.2 Cabera a propria CONTRATANTE apurar a isencdo da responsabilidade prevista nas
alineas ‘c’ e ‘d’ desta cldusula, ndo sendo a entidade garantidora parte no processo instaurado

pela CONTRATANTE.

16.15 Para efeitos da execu¢dao da garantia, os inadimplementos contratuais deverdao ser
comunicados pela CONTRATANTE a CONTRATADA e/ou a Instituicdo Garantidora, no prazo de até

90 (noventa) dias ap6s o término de vigéncia do contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Ficara impedido de licitar e de contratar com a Administracdo e sera descredenciado no

SICAF, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e

Av, Alcindo Cacela, 1.962 Nazaré - Belém/PA
IGE N CEP 66.040 - 020 www.igeprev.pa.gov.br



GOVERNO DO
INSTITUTO DE

wonormizreze IS U PARA

das demais cominacdes legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado

dentro do prazo de validade de sua proposta:

17.1.1 n3do assinar o contrato ou a ata de registro de precos;

17.1.2 ndo entregar a documentacgao exigida no edital;

17.1.3 apresentar documentacdo falsa;

17.1.4 causar o atraso na execucdo do objeto;

17.1.5 nado mantiver a proposta;

17.1.6 falhar na execugdo do contrato;

17.1.7 fraudar a execuc¢do do contrato;

17.1.8 comportar-se de modo inidéneo;

17.1.9 declarar informacoes falsas; e

17.1.10 cometer fraude fiscal.

17.1.11 Apresentar documentacdo falsa;

17.1.12 Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

17.1.13 Falhar na execugdo do contrato;

17.1.14 Fraudar na execu¢ao do contrato;

17.1.15 Comportar-se de modo inidéneo;

17.1.16 Cometer fraude fiscal;

17.2 Sera deduzido do valor da multa aplicada em razao de falha na execugao do contrato, o
valor relativo as multas aplicadas.

17.3 A sangdo de multa poderd ser aplicada a CONTRATADA juntamente a de impedimento de
licitar e contratar estabelecida neste Termo.

17.4 O valor das multas aplicadas devera ser recolhido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da data da notificacdo. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, serd automaticamente
descontado do pagamento a que a CONTRATADA fizer jus.

17.5 O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado ao CONTRATADO.
17.6 Se o valor a ser pago a CONTRATADA nao for suficiente para cobrir o valor da multa, a

diferenca serd descontada da garantia contratual;
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17.7 Se os valores do pagamento e da garantia forem insuficientes, fica a CONTRATADA

obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicacdo
oficial;

17.8 Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA a
CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa;

17.9 No processo de aplicacdo de sancbes é assegurado o direito ao contraditério e a ampla
defesa, facultada sempre a defesa prévia a interessada, observados os devidos prazos legais.

17.10 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao consideradas independentes
entre si e pelo descumprimento de cldusulas contratuais podem ser aplicadas a CONTRATADA
sem prejuizo das demais sangdes cabiveis, sancdo de multa, de acordo com os graus atribuidos,
conforme as tabelas 1 e 2 a seguir:

Tabela 1

GRAU DA INFRACAO CORRESPONDENCIA

0,3% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato
0,6% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato
1,2% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato
2,4% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato
4,8% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato
6,0% por ocorréncia sobre o valor mensal do contrato

AN IWIN|E

17.11 Pelo descumprimento das obrigacdes contratuais, o IGEPREV aplicara multas conforme a

graduacgado estabelecida nas tabelas seguintes:

Tabela 2

INFRACAO DESCRICAO DA INFRACAO GRAU | INCIDENCIA
1 Fornecer mao de obra que ndo esteja devidamente | 3 Por

capacitada. ocorréncia
2 Deixar de submeter a CONTRATANTE a relacdo dos | 1 Por

empregados a ela disponibilizados. ocorréncia
3 Deixar de implantar a mao de obra na data estipulada | 3 Por

do contrato ocorréncia
4 N3o manter vinculo empregaticio com seus |6 Por

empregados. ocorréncia
5 Deixar de pagar salarios, vales-transportes e/ou | 6 Por

tiquete-refeicao nas datas avencadas. ocorréncia
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6 Deixar de repor posto no prazo mediato até 02 (duas) Por
horas do inicio da jornada do profissional, em caso de ocorréncia
eventual auséncia, tais como, faltas, férias e licencas,

o empregado posto a servico da Contratante,
devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato;

7 Deixar de repor, no prazo maximo de 04 (quatro) Por
horas do inicio da jornada do profissional, em caso de ocorréncia
eventual auséncia, tais como, faltas, férias e licencas,

o empregado posto a servigo da Contratante,
devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato;

8 Deixar de manter disponibilidade de efetivo dentro Por
dos padrdes desejados para reposicao imediata nos ocorréncia
casos de faltas e quaisquer impedimentos.

9 Deixar de repor, apds 06 (seis) horas do inicio da Por
jornada do profissional, em caso de eventual ocorréncia
auséncia, tais como, faltas, férias e licencas, o
empregado posto a servico da Contratante, devendo
identificar previamente o respectivo substituto ao
Fiscal do Contrato;

10 Deixar de pagar quaisquer encargos trabalhistas Por
vinculados ao objeto do contrato. ocorréncia

11 Deixar de fornecer aos seus empregados qualquer Por
beneficio ou vantagem prevista na legislacdo e em ocorréncia
Acordo/ Convengdo/Dissidio Coletivo de Trabalho.

12 Desrespeitar o0 piso salarial disposto em Por
Acordo/Convencgao/Dissidio Coletivo de Trabalho. ocorréncia

13 Deixar de fornecer/substituir os uniformes, crachas de Por
identificacdo e/ou equipamentos de protegdo ocorréncia
individual.

14 Perder, durante a execugdo do contrato, qualquer das Por
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na ocorréncia
licitagdo.

15 Descumprir as normas de seguranca da Por
CONTRATANTE. ocorréncia

16 Deixar de nomear preposto e substituir preposto sem Por
prévio aviso a Administracao ou ainda ndo apresentar ocorréncia
o preposto quando solicitado.

17 Causar danos a CONTRATANTE e ndo os reparar. Por

ocorréncia

18 Recusar-se a responder civil e penalmente por Por
quaisquer danos ocasionados a CONTRATANTE e ao ocorréncia
seu patrimbénio e/ou a terceiros, dolosa ou
culposamente, em razdao de acdo ou de omissdo da
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contratada ou de quem em seu nome agir.

19 Deixar de atender prontamente a quaisquer Por
exigéncias da CONTRATANTE inerentes ao objeto do ocorréncia
contrato, inclusive garantia contratual, suas
atualizac¢Oes e substituicoes.

20 Deixar de cumprir os hordrios e a periodicidade para a Por
execucdo dos servicos conforme fixado pela ocorréncia
CONTRATANTE, segundo suas conveniéncias e
conforme orientacdo da fiscalizacdo do contrato.

21 Deixar de comunicar a CONTRATANTE quaisquer fatos Por
ou circunstancias detectadas por seus empregados, ocorréncia
quando da execucdo dos servicos contratados, que
prejudiquem ou possam prejudicar a qualidade dos
servicos ou comprometer a integridade de pessoas e
do patrimonio publico.

22 Recusar-se a assumir todos os custos que incidam ou Por
venham a incidir sobre o contrato. ocorréncia

23 Transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do Por
contrato, sem prévia e expressa anuéncia da ocorréncia
CONTRATANTE.

24 Deixar de disponibilizar os substitutos dos Por
funcionarios em férias ou licenca no prazo de 5 (cinco) ocorréncia
dias Uteis antes da saida do funcionario.

25 Deixar de comparecer as reunides convocadas pela Por
CONTRATANTE. ocorréncia

26 Deixar de comunicar a CONTRATANTE, formalmente e Por
por escrito, com, no minimo 3 (trés) meses de ocorréncia
antecedéncia, contados da data limite da vigéncia
deste contrato, o desejo de ndo o prorrogar.

27 Deixar de apresentar ao fiscal do contrato os Por
comprovantes solicitados. ocorréncia

28 Deixar de comprovar, quando da rescisdao contratual, Por
0 pagamento das verbas rescisérias ou a realocagao ocorréncia
dos empregados em outra atividade de prestagao de
servigos sem interrupgao do contrato de trabalho.

29 Permitir situacdao que crie a possibilidade de causar Por
dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais. ocorréncia

30 Deixar de registrar e controlar, diariamente, a Por
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal. ocorréncia

31 Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Por
anexos nado previstos nesta tabela de infragdes, apds ocorréncia
reincidéncia formalmente notificado pela fiscalizacao.

32 Permitir a presenca de empregado ndo uniformizado Por
ou com uniforme manchado, sujo, mal apresentado ocorréncia
e/ou sem cracha.
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33 Executar servico incompleto, paliativo, substitutivo Por
como por carater permanente, ou deixar de ocorréncia
providenciar recomposicdao complementar.

34 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca Por
maior ou caso fortuito, os servicos contratuais. ocorréncia

35 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo Por
de seus funcionarios. ocorréncia

36 Utilizar as dependéncias do CONTRATANTE para fins Por
diversos do objeto do contrato. ocorréncia

37 Recusar-se a executar servico determinado pela Por
Fiscalizagao, sem motivo justificado. ocorréncia
Retirar do local da prestacdo de servico quaisquer Por

38 equipamentos ou materiais de consumo, previstos em ocorréncia
contrato ou nao, sem autorizagdo prévia do
responsavel.

39 Retirar funcionarios ou encarregados do servico Por
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do ocorréncia
CONTRATANTE.

40 Deixar de cumprir determinacdo formal ou instrucdo Por
complementar da FISCALIZACAO ocorréncia

41 Entregar com atraso os esclarecimentos formais Por
solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas ocorréncia
suscitadas durante a analise da documentacdo exigida
na clausula nona deste contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA RESCISAO

18.1

18.2

defesa.

A rescisdo do contrato se dara nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

No procedimento que visa a rescisao do contrato, sera assegurado o contraditorio e a ampla

CLAUSULA DECIMA NONA: DOS CASOS OMISSOS

A execugdo do presente Contrato bem como o0s casos omissos regular-se-do pelas

Clausulas Contratuais e pelos preceitos de Direito Publico, aplicando, supletivamente, os Principios

da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cdes de Direito Privado, na forma do Artigo 54, da Lei n2.

8.666/93 e alteragbes posteriores, combinado com inciso Xll, do Artigo 55, do mesmo diploma
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CLAUSULA VIGESIMA: DISPOSICOES GERAIS

20.1 A CONTRATADA devera ter um representante ou escritorio de representacdo na cidade
de Belém/PA, que devera ser o contato direto com o IGEPREV no que diz respeito a execugdo e
fiscalizacdo do contrato, viabilizando o acompanhamento da prestacdo dos servicos e o
saneamento imediato de quaisquer impropriedades eventualmente identificadas;

20.2 A comprovacdo da existéncia do escritério de Representacdo deverd ocorrer no prazo
maximo de 60 dias, contados a partir da execucdo do contrato;

20.3 A prestacdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta;

20.4 A licitante devera indicar o sindicato, acordo coletivo, convencdo coletiva ou sentenca
normativa que regem as categorias profissionais que executardo os servicos e as respectivas datas

bases e vigéncias, com base no CAdigo Brasileiro de Ocupac¢bes — CBO;

CLAUSULA VIGESIMA PRIMIERA: DA PUBLICAGAO

Este Contrato serd publicado em forma de extrato, no Diario Oficial do Estado, no prazo
de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da data de sua assinatura, conforme §52 do art. 28 da

constituicdo do Estado do Par3;

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca da Cidade de Belém, Estado do Para, com renuncia de
qgualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer davidas que surgirem na
execucdo do presente instrumento.

E, por estarem assim justas e contratadas as partes assinam o presente instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo relacionadas, para todos os

efeitos legais.
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Belém/PA, XX de XXXXXX de 2020.

XOOXXXXXXXXX XOOXXXXXXXXXX
CONTRATANTE
CONTRATADA
Testemunha da CONTRATANTE: Testemunha da CONTRATADA:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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